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RESISTENCIA, 0 ﬁ ABR 2022

La Actuacién Electronica N°E29-2022-13857-Ae; el Decreto N
1370/2018 y el Decreto N° 599/2020; y la Res. 023/2022 de la Secrefaria General de
Gobermacidn;

VISTO:

CONSIDERANDO:

Que el Decreto N° 1370/2018 implementa el Sistema Gestion de
Tramites, para todos los organismos de la Administracion Central en el ambito del
Pader Ejecutivo, organismos autarquicos y/o descentralizados, para el seguimiento y
gestion de las actuacicnes administrativas;

Que asimismo establecié como organo rector del Sistema de
Gestion de Tramites (SGT) a la Secretaria General de Gobierno y Coordinacidn, con la
competencia para establecer las estrategias de implementacion y uso del mismo, dictar
normas complementarias y aclaratorias y realizar las modificaciones al Reglamento del
Sistema aprobado en el Articulo 6° del Decreto "ut-supra” mencionado,

Gue el Decreto N* 589/2020, implementa el modulo de “Tratmites
Electranicos” del SGT para la incorporacién de actuaciones administrativas electronicas
con el objeto de acelerar la gestion de los tramites, optimizar los procedimientos:
administrativos y propender a la despapelizacion de! Estado;

Que la Resolucion 023/2022 de la Secretaria General de
Gobemacicn establece la obligatoriedad de la gestién electronica a través del SGT de
todas las actuaciones administrativas iniciadas y gestionadas por los organismos
alcanzados por el Decreto 1370/2018 a partir del primer dia habil del mes de mayo de
2022.

Que habiéndose concluido el trabajec de relevamiento v
configuracion en el SGT, del tramite de Ingreso/Medificacion datos del Agente,
identificado en el sistema con el Asunto: Sistema Liquidacién de Haberes-PON y
Causa: Ingreso/Modificacién datos del Agente; resuita necesartio determinar la fecha de
puesta en funcionamiento como tramite del tipo electrénico y su consecuenie
obligatoriedad, segun fo establecido en &l Articulo 3° del Decreto N° 589/2020;

Que se le ha cado intervencidbn a la Subsecretaria de
Modernizacién del Estado segun lo establecide en Disposicion N° 07/20 de la misma;

Que se ha dado intervencion a la Direccidn de Calidad en la
Gestién Plblica segin lo establecido en la Disposicion 28/20 de la Direccion General de
Innavacién y Modernizacion Gubernamental;

Que al circuito administrativo ha sido relevado a través de FO-
TRA-03 y FO-TRA-D4 y ha sido validado por la Subsecretaria de Gestion
Administrativa, Financiera y de Recursos Humanos a través de Actuacién Electronica
E2-2021-5128-Ae;
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datos del agente en el Sistema PON, identificade en el sistema con el Asunto! Sistema
Liguidacion de Haberes-PON y Causa: Ingreso/Modificacion datos del Agents; a partir
de la fecha de aprobacion del presente instrumento legal.

ARTICULO 2°: ESTABLECER que la gestién del tramite citado en el Articulo 1° como

Actuacin electronica a través del SGT es de caracter obligatorio,
segun lo establecido en el Articuio 3° del Decreto N° 599/2020, para todas las oficinas
involucradas en su tramitacién, las que deberan gestionar para los agentes necesarios
su habilitacién en el sistema con el perfil pertinente.

ARTICULO 3° RATIFICAR la vigencia del procedimiento establecido para las actuacio-
nes administrativas en formato papel que al momento de la emision de
Ia presente se encuentren iniciadas y en gestion.

ARTICULO 4°: APROBAR, a partir de |z fecha del presente instrumente legal, el Ma-
nual de Procedimiento que figura como Anexo | al mismo: Manual de
Pracedimiento de Ingreso/Modificacion <le datos del Agente.

ARTICULO 5% COMUNICAR a las areas involucradas, a la Direccidn de Calidad an la

Gestion Piblica dependiente de la Direccion General de Innovacion y
Modernizacién Gubernamental.

ARTICULO 6° REGISTRAR, comunicaf y archivar. \\

RESOLUCION N° 12 6 H'j
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ANEXC | A LA RESOLUCION N° LZ 6 3

INGRESO/MODIFICACION DE DATOS DEL AGENTE

OBJETIVO '

Ingresar o modificar los datos de los agentes en & Sistema PON.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Estimulo: Cada Agente solicita su registro o actualizacion del mismo en el Sistema de
kguidaciones PON.

Respuesta: Registro inicial o actualizacion de los datos del agente en el Sistema PON

TAREA 1: Creacion del Tramite e Incorporacion de Documentacion
Opcidn 1: El agente Crea Tramite Online — incorpora Decumentacién

¢ A través de la seccidn *Mis Tramites” de la plataforma Tu Gobierno Digital (TGD)
selecciona la opcidn Sistema de Liguidacién de Haberes {(PON} - Ingreso/
Modificacién de datos del agente para solicitar su alta/ modificacién de datos en
el Sistama de Liquidaciones PON adjuntando la documentacién correspondiente:

- Formulasioc 01 - Ingreso del agente. Firmado por el Directivo
- Copia del DNI
- Constancia de Domicilic
- Constancia de CUIL
s Envia el tramite genarando la Actuacion electrénica {en adelante Ae}.

+ 1a Actuacion es remitida al Departamento Asignacion y Antigiiedad de la Unidad
de Recursos Humanos,

QOpcidn 2: El agente presenta la documentacién en Mesa de Entradas de 1a Unidad
de Recursos Humanos

¢ El agente presenta la documentacion en Mesa de Entrydas de la Unidad de
Recursos Humanos

- Formuiario 01 - Ingreso dei agente. Firmado por el Directiv
- Copia del DNI

- Consfancia de Domicilio

- Constancia de CUIL
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e lLa Mesa de Entragas de la Unidad de Recursos Humanas c¢rea la Actuacién
Electrénica y remite la misma a! Departamento Asignacion y Antiglledad de la
Unidad de Recursos Humanos.

TAREA 2: El Departamento Asignacion y Antigliedad de fa Unidad de Recursos
Humanos controla la Documentacion y Registra en el Sistoma PON

# Recibe Ae.
s Analiza y controla ia documentacion recibida.
o Casc 1: Si la documentacidon estd incompleta o incorrecta nr}tiﬂca_ al
agente mediante el madulo de comunicaciones para que complete/ corrija
la misma remita nuevamente la actuacién al Departamento Asignacion y
Antigledad de la Unidad de Recursos Humanos.
o Caso 2: Sila documentacion esté correcta y completa, registra los datos
de! agente en el sistema PON.

e« Se envia la Ae al Departamento Legajos.

TAREA 3: El Departamento Legajos archiva la Ducurrjn\tat:ién

¢ Recibe Ae.
s Crea o actualiza el legajo
» Archiva ’
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