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RESISTENCIA, 2 0 ENE 2021

VISTO:

El Expediente N°E29-2021-42-Ae; El Decreto N° 1370/18 y el
Decreto N° 599/2020; y

CONSIDERANDO:
Que el Decreto N° 1370/18 implementa el Sistema Gestion

de Tramites, para todos los organismos de la Administracion Central en el ambito
de! Poder Ejecutivo, organismos autarquicos y/o descentralizados, para el
seguimiento y gestion de las actuaciones administrativas,

" Que asimismo establecié como érgano rector del SGT a la
Secretaria General de Gobierno y Coordinacion, con la competencia para
establecerlas estrategias de implementacion y uso del mismo, dictar normas
complementarias y aclaratorias y realizar las modificaciones al Reglamento del
Sistema aprobado en el Articulo 6° del Decreto "ut-supra” mencionado;

Que el Decreto N° 599/2020, implementa el maodulo de
“Tramites Electrénicos” del Sistema Gestion de Tramites para la incorporacion de
actuaciones administrativas electronicas con el objetc de acelerar la gestién de los
tramites, - optimizar los procedimientos administrativos y propender a la
despapelizacién del Estado;

Que habiéndose concluido el trabajo de relevamiento y

‘configuracion en el Sistema Gestién de Tramites, del tramite Compras — Concurso

de Precios, identificado con el Asunto: Compras y Causa: ‘Concurso de Precios,
resulta necesario determinar ia fecha de puesta en funcionamiento como tramite
del tipo electronico y su consecuente obligatoriedad, segin lo establecido en el
Articulo 3° del Decreto N* 599/2020;

Que se le ha dado intervencion a la Subsecretaria de
Modernizacion del Estado segln lo establecido en Disposicion N° 07/20 de la

misma; _
Que se ha dado intervencion a la Direccion de Calidad en la

Gestion Publica segun lo establecido en la Disposicién N° 29/2020 de la Direccion
General de Innovacion y Modernizacion Gubernamental;

Que el circuito administrativo ha sido relevado a través de
FO-TRA-C4 vy ha sido validado por el Subsecretario de Coordinacion
Presupuestaria y Financiera a través de Actuacion Electronica E2-2020-91-Ae;

Por ello;
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LA MINISTRA DE EDUCACION, CULTURA,
CIENCIA Y TECNOLOGIA

RESUELVE:

ARTICULO 1°: APROBAR la puesta en funcionamiento como tramite electrénico
en el Sistema Gestion de Tramites (SGT) de Compras — Concurso de Precios,
identificado con el Asunto: Compras y Causa: Concurso de Precios, a partir de la
fecha de aprobaci6n del presente instrumento legal. |

ARTICULO 2°: ESTABLECER que la gestion del tramite citado en el articulo 1°
como actuacién electrénica a través del Sistema Gestion de Tramites es de
caracter obligatorio, segin lo establecido en el Articulo 3° del Decreto N°
589/2020, para todas las oficinas involucradas en su tramitacion, las que deberan
gestionar para los agentes necesarios su habilitacién en el sistema con el perfil
pertinente. -

ARTICULO 3°: RATIFICAR Ia vigencia del pfocedi_miento establecido para las
actuaciones administrativas en formato papel que al momento de la emisién de la
presente se encuentren iniciadas y en gestion.

ARTICULO 4°; APROBAR, a partir de la fecha del presente instrumento legal, el
Manual de Procedimiento que figura como Anexo i al mismo: Manual de
Procedimiento de Compras — Concurso de Precios.

ARTICULO 5°: COMUNICAR a las areas involucradas, a la Direccion de Calidad
en la Gestion Publica dependiente de la Direccidn General de !nnovacién y
Modernizacién Gubernamental.

ARTICULO 6°: REGISTRAR, comunicary archivaf. |

RESOLUCION N° % 8 T
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ANEXO 1 A LA RESOLUCION N° -5. 8

COMPRAS - CONCURSO.DE PRECIOS

Concurso de Precios de bienes y/o servicios en funcién de lo solicitado por la
Unidad Educativa/Administrativa dependiente del Ministerio de Educacién, Cultura,
Ciencia y Tecnologia. ' :

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTG

Estimulo: Concurso de Precios para las adquisiciones de bienes y/o servicios por
un monto mayor a $150.000,00 y hasta $500.000,00. ' :

Respuesta: Generacion de orden de compra y orden de pago por la suma’
correspondiente a la compra de bienes y/o servicios y su posteriof rendicion.

TAREA 1: Acumula el tramite

DEPARTAMENTO DE CONTRATACIONES DE LA DIRECCION _DE
ADMINISTRACION

Una vez aprobado el tramite de solicitud de bienes y/o servicios se da continuidad

al mismo, el Departamento de Contrataciones realiza las siguientes tareas:

- Registra Ae en el Sistema de Gestion de Tramites (SGT), acumula el tramite
mencionado y confecciona el Proyecto de Disposicién para el llamado a

Concurso de Precios
- Remite Ae a la Direccion de Administracion.

TAREA 2: Emite Disposicion llamado a concurso

DIRECCION DE ADMINISTRACION

- - Recibe Ae. :
. El Director de Administracién descarga el Proyecto de Disposicion, lo firma

aprobando de esta forma el llamado a Concurso, lo escanea y lo adjunta como

archivo a SGT.
. Remits Ae al Departamento de Contrataciones.

TAREA 2: Publicidad e invitaciones — Acto de apertura y Pre adjudicacién

DEPARTAMENTO - DE _ CONTRATACIONES DE LA [_)IRECCI(')N DE
ADMINISTRACION

Recibe Az y realiza la publicacién del Concurso y envia invitaciones a
proveedores:

*Publicidad e Invitaciones: se emiten desde el Sistema interno de Contrataciones
y se publica en la pagina web de Licitaciones Chaco (minimo 5 dias de plazo). Se
elabora el pliego correspondiente, el cual también es pablicado y se lo adjunta
como archivo en SGT. Se realiza una captura de pantafia de la publicacién en la
pagina web y se adjunta dicha captura como archivo enfSGT.
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- En el caso que se envien las invitaciones personalmente, las mismas son
firmadas por los proveedores, se escanean y se suben como archivo a SGT.
- Se recibe las propuestas y las garantias de los proveedores en sobres cerrados.

- En el caso que se solicite se reciben las muestras de los bienes.

*Acto de Apertura: se realiza en el dia y el horario fijado en el pliego publicado. Se
escanea el sobre y el contenido de los sobres y se suben como archivo en SGT.
Se elabora un cuadro comparativo de ofertas y el mismo se adjunta al acta de

apertura.

- De ser necesario, se realiza un informe técnico: es el caso de algunos bienes
‘especificos que vienen con ficha técnica. Se adjunta en SGT.

- Se confecciona un Acta de Apertura, la cual es firmada por la Directora del
Departamento y gestiona la firma de la Directora de Administracion. Se escanea

dicha acta y se adjunta en SGT.

*Pre adiudicacion: Se realiza un acta de Pre adjudicacion, [a cual es firmada por
los 3 (tres) integrantes de la Comision mencionada, uno de los integrantes es ia
Directora del Departamento de Contrataciones, quien gestiona las demas firmas.
Se escanea el acta y se adjunta el archivo en SGT.

- Se confecciona el Proyecto de Disposicion aprobando la contratacion y el
proveedor adjudicado.

- Se remite Ae ala Difeccién de Adminiétracic’m. |
TAREA 4: Aprueba la contrataciéon
DIRECCION DE ADMINISTRACION

Una vez finalizadas las gestiones administrativas en el Departamento de
Contrataciones, el Director de Administracion: :

- Recibe Ae, controla toda la documentacion.
- Imprime ! Proyecto de Disposicion y lo firma aprobando la contratacién y el

provaedor adjudicado.

- Escanea el instrumento legal y lo adjunta corho archivo en SGT.

- Remite Ae al Departamento de Contrataciones

TAREA 5: Emite Orden de Compras (GC)

DEPARTAMENTO _DE CONTRATACIONES DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION

Con la Disposicién que aprueba la contratacion y el proveedor adjudicado, el
Departamento de Contrataciones lleva a cabo las siguientes acciones:

- Recibe Ae y emite Orden de Compra (en adelanie OC).
- Comunica al proveedor via e-mail adjuntando al m
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documentacion correspondiente. Se realiza captura de pantalla del email y se
adjunta como archivo en SGT.

Recibe del proveedor via on line: OC cen el comprobante de pago del sellado,
Constancia de Opcion AFIP, Constancia Inscripcion ATP, Certificado Fiscal, si
corresponde Constancia de No Retencidn.

Una vez que se reciba el bien por parte del proveedor, se comunica con el
area correspondiente para que retire el mismo.

En el momento en que el proveedor entrega el bien, el responsable del area
firma el original del remito al proveedor y recibe el duplicado. Este ultimo es
firmado por el responsable del bien. al momento de la entrega de la
mercaderia.

- Se escanea dicho remito y se adjunta como archivo a SGT.

Envia Ae al Departamento Gestion de Bienes para realizar el inventario en
caso gue corresponda.

TAREA 6: Emite remito
DEPARTAMENTO DE GESTION DE BIENES

En el caso que el bien sea inventariable, el Departémento de Gestién de Bienes
procede de la siguiente manera: |

Recibe Ae. Si corresponde inventaria el bien. Genera Remito del Sistema
interno de Gestion de Bienes, lo imprime y se dirige al area que retir6 el bien.
Controla, solicita la firma de quien corresponda asumir la responsablildad de
resguardo del mismo.

Escanea el Remito firmado y lo adjunta como archivo en SGT.

Remite Ae al Departamento Contable.

TAREA 7: Emite Orden de Pago (OP).
DEPARTAMENTO CONTABLE

Recibe Ae y emite Orden de Pago (en adelante OP).
Envia Ae a la Direccion de Administracion.

TAREA 8: Autoriza CP
DIRECCION DE ADMINISTRACION

Recibe Ae. Autoriza OP en SGT y en SAFyC.
Remite Ae a Contaduria General de la Provincia

TAREA 9: Audita OP
CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

TAREA 10: Envia Ae para su pago
DIRECCION DE ADMINISTRACION

Recibe Ae. Audita Ia OP controlando toda la focumentacion adjunta en la Ae.
Envia Ae a la Direccion De Administracion Rara que lo remita a Tesoreria
Jurisdiccional y se proceda al pago.
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Recibe Ae.
Remite Ae a Tesoreria jurisdiccional

TAREA 11: Pago de la OP y emite comprobante de pago electrénico
TESORERIA JURISDICCIONAL

Recite Ae. Procede al pago electronico de la OP recibida.

Con las OP recibidas cargan en Sistema SAFyC, el cual genera lotes
electrénicos. Mediante el mismo sistema, se envia dichos lotes al Banco, el
cual, procede al pago.

Una vez realizado el pago por el Banco, se emite comprobante de pago en
SAFyC, se sube al Sistema SGT.

Una vez que la OP se pagd en su totalidad se envia Ae al Depanamento
Rendicion y Contralor para su archivo.

TAREA 12: Rendicién
DEPARTAMENTO DE RENDICION Y CONTRALOR

Recibe: Ae.
Descarga los comprobantes correspondient

mensual.
Archiva el tramite.

para incluirios en la rendicion
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