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PROVINCIA DEL CHACO
MINISTERIO DE EDUCAGION, CULTURA, CIENCIA Y TECNOLOGIA 1 8 E‘

RESISTENCIA, 2 0 ENE 2621

VISTO:

El Expediente N° E 29-2021-37-Ae; E! Decreto N° 1370/18, el
Decreto N° 599/2020; y

CONSIDERANDO:

Que el Decreto N° 1370/18 implementa el Sistema Gestion de
Tramites, para todos los organismos de la Administracion Central en el ambito del
Poder Ejecutivo, organismos autarquicos y/o descentralizados, para el seguimiento y
gestion de las actuaciones administrativas;

Que asimismo establecid como odrgano rector del SGT a la
Secretaria General de Gobierno y Coordinacion, con la competencia para establecerlas
estrategias de implementacién y uso del mismo, dictar normas complementarias y
aclaratorias y realizar las modificaciones al Reglamento del Sistema aprobado en el
Articulo 6° del Decreto "ut-supra” mencionado, - ,

Que el Decreto N° 599/2020, implementa el modulo de “Tramites
Electrénicos” del Sistema Gestion de Tramites para la incorporacion de actuaciones
administrativas electrénicas con el objeto de acelerar fa gestion de los tramites,
optimizar los procedimientos administrativos y propender a la despapelizacion del
Estado; :

Que habiéndose concluido el trabajo de relevamiento y
configuracion en el Sistema Gestion de Tramites, del tramite Anticipos de Viaticos —
Dentro del Pais, identificado con el Asunto: Anticipo de Viaticos y Causa: Dentro del
Pais, resulta necesario determinar la fecha de puesta en funcionamiento como tramite
del tipo electronico y su consecuente obligatoriedad, segun lo establecido en el Articulo
3° del Decreto N° 599/2020,

Que se le ha dado intervencion a la Subsecretaria de
Modernizacion del Estado segtin lo establecido en Disposicion N°¢ 07/20 de ia misma,

Que se ha dado intervencion a ia_. Direccion de Calidad en la
Gestion Publica segin lo establecido en la Disposicion N° 29/2020 de la Direccion

General de innovacion y Modernizacion Gubernamental;
Que el circuito administrativo ha sido relevado a través de FO-TR~-

04 y ha sido validado por el Subsecretario de Coordinacion Presupuestaria y
Financiera a fravés de Actuacion Electronica E2-2020-91-Ae;

Por ello;

LA MINISTRA DE EDUCACION, CULTURA,
CIENCIA Y TECNOLOGIA

RESUELVE:

o tramite electronico en el
ipos de Viaticos - Dentro

ARTICULO 1°: APROBAR la puesta en funcionamiento co

Sistema Gestion de Tramites (SGT) de A
del Pais, identificado con el Asunto: Anticipo de Viatico
partir de la fecha de aprobacion del presente instrumento §
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PROVINCIA DEL CHACO
MINISTERIO DE EDUCACIAN, CULTURA, CIENGIA Y TECNOLOGIA

ARTICULO 2°: ESTABLECER que ia gestion del tramite citado en el articulo 1° como
actuacién electrénica a través del Sistema Gestion de Tramites es de
caracter obligatorio, segtin lo establecido en el Articulo 3° del Decreto N° 599/2020,
para todas las oficinas involucradas en su tramitacion, las que deberan gestionar para
los agentes necesarios su habilitacion en el sistema con el perfil pertinente. '

ARTICULO 3°: RATIFICAR la vigencia del procedimiento establecido para las actuaciones
administrativas en formato papel que al momento de la emision de la

presente se encuentren iniciadas y en gestion.

ARTICULO 4°: APROBAR, a partir de la fecha del presente instrumento legal, el Manual
de Procedimiento que figura como Anexo | al mismo: Manual de

Procedimiento Ant|0|pos de Viaticos - Dentro del Pais.

ARTICULO 5°: COMUNICAR a las areas involucradas, a la Direccion de Calidad en la
Gestion Piblica dependiente de la Direccion General de Innovacion y

Modernizacion Gubernamental.

ARTICULO 6°: REGISTRAR, comunicar y archivar.

RESOLUCI()N N° i 8 g g ] k- Uc DA“”E A TORRENY ¢




PROVINCI EL CHACO
MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA, CIENCIA Y TECNOLOGIA

ANEXO | A LA RESOLUCION N° _g 8 i

ANTICIPO DE VIATICOS - DENTRO DEL PAIS
OBJETIVO
Solicitar anticipbs de viaticos para comisiones de servicio en el pais.
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Estimulo: Solicitud de anticipos de viaticos para comisiones gue se desarrolian dentro
del pais.

Respuesta: Anticipo de Viaticos

TAREA 1: Crea Ae de anticipo

CUALQUIER DIRECCION, DEPARTAMENTO O AUTORIDAD POLITICA DE LA
JURISDICCION o

Se solicita Anticipo mediante Formulario de Solicitud de Anticipo junto con la siguiente
documentacion:

— En el caso que se utilice vehiculo oficial: copia de DNI y Recibo de Sueldo de todos
los agentes que formen parte de la comision, copia de. Carnet de Conducir del
chofer. ' . .

_  Aclaraciér: en un solo formulario se indican los datos de todos lo que viajan y alli se
discrimina el calculo del viatico por agente. Para el chofer, ademas de los viaticos,
se calcula lo correspondiente para peajes y combustible.

_ -Si es vehiculo particular; ademas de lo anterior, copia de Cédula Vehicular y

Constancia de Seguro automotor Vigente. ) :

-Si viaja en Colectivo o Avion: copia de DNI y Recibo de Sueldo de todos los

agentes que formen parte de la comisién. En un solo formulario se completan los

datos de todos los agentes. ;
— Se remite Ae al Departamento de Subresponsable.

TAREA 2: Calculo de liquidacion

DEPARTAMENTO DE SUBRESPONSABLE — MECCyT

— Recibe la Ae.
Controla ei formulaiio y la documentacion que se adjunta y realiza el calculo de la

liquidacion de los anticipos de viaticos correspondiente, segin normativa vigente.
— Remite Ae a la Direccion de Administracion.

TAREA 3: C_ontrola documentacién

DIRECCION DE ADMINISTRACION — MECCyT

_ Recibe la Ae.
_ Controla el formulario y la documentacion adjunta.




PROVINCIA DEL CHACO E_ 8 E.

MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA, CIENCIAY TECNOLOGIA

- En caso de estar completo y correcto envia la Ae a la Direccion Unidad de
Planificacién Sectorial (UPS) para solicitud de Informe de Factibilidad
Presupuestaria.

— En el caso de que no esté completado el formulario de la manera correcta o exista
algln error en la documentacion adjuntada, se remite la Ae al Departamento de
Subresponsable para que realice las gestiones correspondientes.

TAREA 4: Emite informe de factibilidad presupuestaria

DIRECCION UNIDAD DE PLANIFICACION SECTORIAL

— Recibe Ae. Realiza el informe de factibilidad presupuestaria y lo adjunta como
archivo en SGT.

— Si la solicitud de viatico lo realiza cualquier director ¢ jefe de departamento dentro
del Ministerio, se remite la Ae a la Subsecretaria de Coordinacion Presupuestaria y

Financiera. (Paso 6)

—  Sila solicitud del viatico lo realiza el/la Ministro/a: se remite a la Secretaria General.
(Paso 5)

TAREA 5: Emite Resolucién

SECRETARIA GENERAL — MECCyT

— Recibe Ae. Emite la Rasolucién correspondiente y gestiona la firma.
— Escanea el Instrumento Legal y lo adjunta como archive en SGT.
— Remite Ae al Departamento de Subresponsable. (Paso 7)

TAREA 6: Emite Disposicion

SUBSECRETARIA DE COORDINACION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA —
MECCyT

— Recibe Ae.
_ EJ Subsecretario de Coordinacién Presupuestaria y Financiera emite la DISpOSICIon

correspondiente y firma.
_  Escanea el Instrumento Legal y lo adjunta como archivo en SGT.

— Remite Ae al Departamento de Subresponsable.

TAREA 7: Emite comprobante de anticipo

DEPARTAMENTO SUBRESPONSABLE — MECCyT

— Recibe Ae.
— Carga el Anticipo del viatico en el Slstema SAFYC. _
— Descarga el comprobante de anticipo y io adjunta como aJchivo en SGT.
— Remite Ae a la Direccion de Administracion.

NISTRA DE Enumc\nﬁm
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TAREA 8: Suscribe comprobénte de anticipo

DIRECCION DE ADMINISTRACION ~ MECCyT

— Recibe Ae.

_ El Director de Administracion controla, descarga y rubrica con firma digital el
comprobante de anticipo y lo adjunta como archiva en SGT.

_ Remite Ae a Contaduria General de la Provincia. '

TAREA 9: Audita comprobante de anticipo

CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

— Recibe la Ae. " -
— Audita Ae y remite a la Direccion de Administracion.

'TAREA 10: Envia Ae a Tesoreria

DIRECCION DE ADMINISTRACION — MECCyT

— Recibe Ae. :
— Remite Ae a Tesoreria Jurisdiccional.

TAREA 11: Realiza el pago del anticipo

TESORERIA JURISDICCIONAL — MECCyT

- Recibe Ae. ‘
_ Realiza el pago del Anticipo de Viaticos a la cuenta correspondiente y genera el

comprobante de pago del sistema SAFyC.
— Remite Ae al Departamento de Subresponsable

TAREA 12: Asocia numero de actuacién

DEPARTAMENTO SUBRESPONSABLE — MECCyT

— Recibe Ae. _
—~ Una vez que se realiza la rendicion correspondiente se asocia el nimero de

Actuacién (As/E) creado a tal fin, en SGT.
_  Se remite Ae al Departamento de Rendicion y Contralor

TAREA 13: Rendicion
DEPARTAMENTO DE REND!_CI()N Y CONTRALOR

— Recibe Ae.
_ Descarga los comprobantes para incluirlos en la rendicio

tramite.
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