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RESISTENCIA, 2 O E N E 2021

VISTO:

E! Expediente N° E29-2021-36-Aé; El Decreto N° 1370/18 y el
Decreto N°® 598/2020; y

CONSIDERANDO:

Que el Decreto N° 1370/18 implementa el Sistema Gestién de
Tramites, para todos los organismos de !la Administracidn Central en el ambito del
Poder Ejecutivo, organismos autarquicos y/o descentrahzados para el seguimiento y
gestidn de las actuaciones admlmstratwas o

Que asimismo establecié como c’ﬁrgano rector del SGT a Ia
Secretaria General de Gobierno y Coordinacion, con la competencia para establecerlas
estrategias de implementacion y uso del mismo, dictar normas complementarias y
aclaratorias y realizar las modificaciones al Reglamento del Sistema aprobado en el
Articulo 6° del Decreto "ut-supra" mencionado;

Que el Decreto N° 599/2020, implementa el médulo de “Tramites
Electronicos” del Sisterna Gestion de Tramites para la incorporacion de actuaciones
administrativas electrénicas con el objeto de acelerar la gestion de los tramites,
optimizar los procedimientos admlmstratlvos y propender a la despapelizacion del

Estado;

Que habiéndose concluido el #abajo de relevamiento y
configuraciéon en el Sistema Gestion de Tramites, del tramite Pago de Becas,
identificado con el Asunto: Pagc de Becas y Causa: Sin Especificar, resulta necesario
determinar la fecha de puesta en funcicnamiento como tramite del tipo electrénico y su
consecuente obligatoriedad, segun lo establecido en e! Articulo 3° del Decreto N°

599/2020

Que se le ha dado intervencibn a la Subsecretaria de
Modernizacion del Estado segun lo establecido en Disposicion N° 07/20 de la misma;

Que se ha dado intervencién a la Direccion de Calidad en la
Gestion Publica segun lo establecido en la Disposicion 29/20 de la Direccion General de

Innovacién y Modernizacién Gubernamental,
Que el circuito administrativo ha sido relevado a través de FO-TRA-
04 y ha sido validado por el Subsecretarioc de Coordinacion Presupuestaria y

Financiera & través de Actuacion Electrénica E2-2020-316-Aeg;

Por ello;

LA MINISTRA DE EDUCACION, CULTURA,
CIENCIA Y TECNOLOGIA
RESUELVE: ’
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de Becas y Causa: Sin Especificar, a partir de la fecha de aprobacion del presente
instrumento legal.

ARTICULO 2°: ESTABLECER que fa gestién del tramite citado en el articulo 1° como
actuacion electrénica a través del Sistema Gestion de Tramites es de caracter
obligatorio, segtin lo establecido en el Articulo 3° del Decreto N° 5699/2020, para todas
las oficinas involucradas en su tramitacion, las que deberan gestionar para los agentes
necesarios su habilitacién en el sistema con el perfil pertinente.

ARTICULO 3°: RATIFICAR la vigencia del procedimiento establecido para las
actuaciones administrativas en formato pape! que al momento de la emision de la
presente se encuentren lnrmadas y en gestion.

ARTICULO 4°: APROBAR, a partir de la fecha del presente instrumento legal, el
Manual de Procedimiento que figura como Anexo | al mismo: Manual de Procedimientp

Pago de Becas.

ARTICULO 5°: COMUNICAR a las areas involucradas, a la Direccion de Calidad en la
Gestion Plblica dependiente de la Direccién General d2 |nnovacién y Modernizacion

Gubernamentai.

ARTICULO 6°: REGISTRAR, comunicar y archivar.

RESOLUCION N° i 8 @
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ANEXO | A LA RESOLUCION N° _E 8 @

PAGO DE BECAS
OBJETIVO

Formalizar el pago debido segun las certificaciones de servicios correspondientes a
becas que se recibe en e! Ministerio de Educacién, Cultura, Ciencia y Tecnologia.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Estimulo: Pagar a los beneficiarios de becas que presentan las certificaciones de
servicios al Ministerio de Educacién, Cultura, Ciencia y Tecnologia.

Respuesta: Comprobante electronico de pago
TAREA 1: Generar Ae
RESPONSABLE DEL SIS

- Genera Ae adjuntando en SGT: nota de solicitud de pago, Certificaciones de
Servicios de los becarios, Proyecto de Instrumentc Legal (Resolucion) y Planitla

descargada de SlIS.
- Remite Ae a la Direccion de Administracion — MECCyT

TAREA 2: Emite nota de vaiidacion u observacioén

DIRECCION DE ADMINISTRACION — MECCyT

- Recibe Ae y controla toda la documentacion adjunta.
. Si del control no surgen observaciones, se remite a - Subsecretaria "de

Coordinacion Presupuestaria y Financiera. (Paso 4)
. Si del control surgen observaciones, se remite a la oficina Responsable de SIS,

solicitando que lo subsane y/o complete documentacion. (Paso 3)

TAREA 3: Subsana io observado
RESPONSABLE DEL SIIS |

En el caso gue la Direccion de Administracion haya efectuado observaciones al tramite,
el Responsable del SIS debera: :

- Recibir Ae y corroborar lo observado y corregir.
- Adjuntar la docurnentacion correspondiente a SGT,
_  Remitir Ae a la Direccién de Administracion. (Paso 2)

TAREA 4: Soiicita factibilidad presupuestaria
SUBSECRETARIA DE COORDINACION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

Cuando las Ae no presentan observaciones, el Subsedratario de Coordinacion
Presupuestaria y Financiera desarrolla las siguientes tareas: |

- Recibe Ae.
_ Controla la documentacién con lo solicitado.
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- Remite Ae a la Direccion Unidad de Planfficacion Sectorial solicitanldo

Factibilidad Presupuestaria.
TAREA 5: Emite informie de factibilidad presupuestaria
DIRECCION UNIDAD DE PLANIFICACION SECTORIAL

- Recibe Ae.
- Adjunta informe de factibilidad presupuestaria en SGT.
- Remite Ae a Secretaria General.

TAREA 6: Elahora Resolucion
SECRETARiA GENERAL — MECCyT

Recibe Ae. _ ;

- Genera proyecto de instrumento legal y gestiona la firma del/la ministro/a.
Escanea y sube como archivo en SGT. '

Remite Ae al Departamento Contable

1

TAREA 7: Emite Orden de Pago (OP)
DEPARTAMENTO CONTABLE

- Recibe Ae y emite Orden de Pago (en adelante OP).
- Envia Ae a la Direccidn de Administracion.

TAREA 8: Autoriza OP
DIRECCION DE ADMINISTRACION

- Recibe Ae.

- El Director de Administraciéon descarga, autoriza OP con firma digital y la adjunta

como archivo en SGT.
- Autoriza la OP en Sistema SAFyC.
- Remite Ae a Contaduria General de la Provincia.

TAREA 9: Audita OP
CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

- Recibe Ae.
- Audita la OP controlando la documentacion adjunta en la Ae.

- Envia Ae a la Direccion De Administracién para que lo remita a Tesoreria

Jurisdiccional y se proceda al pagc.
TAREA 10: Envia Ae a Tesoreria
DIRECCION DE ADMINISTRACION

- Recibe Ae.
- Remite Ae a Tesoreria jurisdiccional
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TAREA 11: Emite comprobante de pago electrénico
TESORERIA JURISDICCIONAL

- Recibe Ae.

- Procede al pago electrénico de la OP recibida. Con las OP recnbidas cargan en
Sistema SAFYC, el cual genera lotes elestronicos. Mediante el mismo sistema, se
envia dichos lotes at Banco, el cual, procede al pago.

- Una vez realizado el pago por el Banco, se emite comprobante de- pago en
SAFyC, se sube al Sistema SGT :

- Una vez que la OP se pago en su totalidad se envia al Departamento Rendiciéon

y Contralor para su archivo.

TAREA 12: Rendicién ,
DEPARTAMENTO DE RENDICION Y CONTRALOR

- Recibe Ae, descarga los comprobanies correspondientgs
- Archiva el tramite.
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