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Que el Ministerio de Educación, Cultura, Ciencia y
Tecnología asume la responsabilidad en el desarrollo e implementación de una
politica de información y evaluación continua y periódica del sistema educativo, que
permita contar con los insumos necesarios para la toma de decisiones tendientes a
favorecer la inclusión social, la equidad y transparencia en la asignación de recursos;

Que el Sistema de lnformación en Educación (SlE) es
un sistema de información basado en el relevamiento nominal que permite contar con
datos sobre la trayectoria educativa de los alumnos, el registro y seguimiento de su
pasaje entre establecimientos, niveles, sectores de gestión y ámbitos educativos;

Que este S¡stema se ajusta a la normativa vigente en
materia de manejo de la información a los fines estadÍst¡cos, el resguardo de la
identidad de las personas y sus datos personales y académicos, y de las escuelas,
conforme lo establecido en el articulo 97 de la Ley de Educación Nacional, la Ley
25.326 de Protección de Datos Personales y la Constitución Nacional,

Que el mencionado s¡stema aporta datos referidos a la
comunidad educativa en su conjunto: recursos humanos, materiales y financieros;

Que se pretende mejorar la calidad e integración de la
información relevada para obtener resultados adecuados;

Que es política del estado provincial la administración
de datos inherentes a la organización escolar de docentes y alumnos, brindando el
informe necesario para la gestión educativa;

Que involucra a establec¡m¡entos de todos los niveles y
modalidades de gestión estatal, social- cooperativa y privada;

Que es pertinente destacar que el SIE se halla en la
etapa de prueba y que, por este motivo, será implementado inicialmente en un
conjunto de establecim¡entos, hasta que la totalidad de los mismos vayan accediendo
gradualmente a la conectividad. a través de la tecnología instalada en el territorio
(fibra óptica);

Que a fin de determinar la responsab¡lidad sobre todas
las cuestiones reracionadas ar sistema de rnformación de Educación (srE),
corresponde asignar la misma a la Dirección General de planeamiento y Evaluación
Educativa, dependiente de ra subsecretaría de Educación de este organ¡smo, s¡endo
aquella la que decidirá cómo se flevan a cabo ras acciones de desarrolo,
autorizaciones e ¡mplementación del mencionado Sistema;
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Que todos los funcionarios que trabajen o accedan a la
base de datos del slE en er desarrolo de sus tareas habituares, se encuentran
obligados a suscribir un Acuerdo de confidencialidad y uso de la lnformación, en el
marco de lo establecido por la Ley 2s.326 y los Artículos 1s7 y 1s7 bis del código
Penal, sin perjuicio de ras acciones administrativas y/o civires que pudieren
corresponder por su accionar;

Que corresponde emitlr et presente instrumento legal;

EL MINISTRO DE EDUCACIÓN, CULTURA,
CIENCIA Y TECNOLOGíA

RESUELVE:

ARTICULO 7": REGISTRAR, comunicar y archivar

1242 il
RESOLUCIÓN N'

ARTíCULO 10: IMPLEMENTAR, a partir de la fecha de ra presente, er sistema de
lnformación en Educación (SlE) en los establecimientos

educativos, de todos los niveres y modaridades de gestíón estatar, sociar-coopéiat¡va
y privada.

ARTíCULO 20: DETERMINAR, que la implementación estabrecida en el artículo an-
terior se efectuará de manera graduar, conforme a ra planificación

estratégica de ras etapas que prevea ra autoiidad de apricación, ra' que eitará
condicionada a la conectividad de los establecimientos educativos de la provincia.
Así, se establecerán períodos de carga, ajustes al programa, validación de usuarios y
otras tareas relevantes para el funcionamiento del SlE.

ARTíCULO 3": ESTABLECER que la Dirección General de planeamiento y Evalua-
ción Educativa, dependiente de la Subsecretaría de Educación de

este Ministerio, será el órgano de aplicación del SlE.

ART¡CULO 40: DISPONER que el Director del organismo de aplicación será el único
habilitado para generar en el SIE perf¡les y usuarios de acuerdo a la

responsabilidad que tiene en el proceso en cuestión.

ARTícuLo 5': APRoBAR er Manuar de usuarios, que como Anexo rintegra ra pre-
sente.-

ART¡cuLo 6': DETERMINAR, que todos los funcionarios que trabajen o accedan a
la base de datos der srE en er desarrolo de sus táreas habituares,

se- encuentran obligados a suscribir un Acuerdo de confidencialidad y uso de la
lnformación, conforme al modelo que se aprueba en planilla Anexa ll a la presente.
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umento: M-5001-Man ual de Usuar¡o

Formato: Nl-500 l-Manual de Usuario ü
0

8.2. Sub - Módulo "Camb¡ar contraseña

Objetivo de! Documento

,.',.,,,74

o

Este documento tiene como objetivo instruir a los usuarios en el uso del sistema slE (sistema
de lnformac¡ón en Educación), comprender su funcionalidad y dar soporte en la solución deproblemas que se puedan presentar con su uso cot¡diano.

Objetivos del Proyecto

Permitir al Ministerio Educación de la proüncia la adm¡nistración de datos ¡nherentes a ta
organización escolar, docentes y alumnos, brindándole la información necesaria para la loma
de decisiones a través de un s¡stema de gestión educativa.

Pennitir disminuir las demoras en el flujo de información desde un punto a otro del sistema
educativo.

Disminuir las inconsistenc¡as ex¡slenles enlre la información que se declara en las diferentes
instanc¡as en las que se solicita la información.

simplificar-la tarea de qu¡enes_deben rearizar ra carga desde ros estabrecimientos, ya que
todas las funcional¡dades que brindará el sistema sd realizarán a partir de un con¡únto'de
datos que ha sido cargado por única vez.

Consideraciones Generales del Sistema

El slE, es un sistema d¡señado en ambiente web a fin de que pueda ser acced¡do desde
cualqu¡er punto de la provincia, mediante cuarquier computadora conectada a Internet.o a) Requerlm¡entos de hardware;
. Computadora personal.
. Conexión a lntemet.

b) Requerim¡entos de software:
. Navegador Mozilla F¡refox o Google Chrome.

c) Perm¡so de acceso:
' Para ¡ngresar deberá contar con un usuario y contraseña, el cuar deberá ser otorgado por er
Ministerio de Educación de la provinc¡a 

-D¡reóción de Administración der slE.
La funcional¡dad permitida para cada usuario dependerá del rol que cumpla dentro del
Establecim¡ento Educativo, Regional o Ministerio.

El acceso al s¡stemá es nied¡ante el sigu¡ente enlacÉ: http:i/sie.chaco.oov.arl

Pág¡na 3 de 74
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E

a
una vez que se accede ar vfncuro antes mencionado, se despriega la ventana inicial del srE
donde deberá ¡ngresar las credenc¡ales (usuario y contraseña) paá acceder al sistema.

Vers¡ón del Formato: l.O

Ecom Chaco S.A

o

o

,A
-.o. . 

El.s¡stema contempra er registro y consurta de datos en función ar c¡clo Lectivo y
Establecim¡onto que estén seleccionados. por tal razón, previo a eiecutar las distinias
funciones, será necesario verificar er ciclo lect¡vo y establecimiento cón el que se desea
trabajar. Para saber en qué cicloy Establecimiento eitoy 

"n 
determinado rorüto, .á p*0"

Úsualizar esta ¡nformación en la linea debaio del menú, ón el enremo izqu¡erdo se v¡suál¡zá et
Ciclo Lectivo y en el derecho el establecimiénto.

Por defecto, se asume que se trabajará con el último ciclo lectivo registrado (el más rec¡ente).

Ya identif¡cado el operador, el s¡stema posibil¡ta el acceso a las funciones que conespondan,
en función a los permisos y roles que posea.

Por esle mot¡vo la primer pantalla que se desplegará luego de loguearse al sistema será para
selecc¡onar el Estabrecimiento con er que se quieie lrabajar (ver imagen a continuación¡. Fára
seleccionar el Estabrecim¡ento deberá hacer cric en ra ¡magen ¿ . pct',¡á verificar en
cualquier momento el Establecimiento en el que se encuentra ob=servando el extremo superior
derecho de la pantalla.

Pág¡na 4 de 74
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Esto será necesario soro si er usuario traba¡a en más de un estabrecim¡ento educativo, de rocontrario en este listado solo saldrá un eslablecimienlo.

cuando desee c¿mbiar de estabrecimiento podrá hacerro desde er rink [cambiarl, que seencuentra en la bana super¡or, debajo der menú, en er extremo superior d-erecho ó tim¡¡enpodrá acceder desde er menú "Usuário" => "Estabrecimiánüs Haoititaoos,', ambos ""*io,direcc¡onan a la misma pantalla.

con respecto a la serección der cicro Lectivo con er que se quiere trabaiar, se podrá modificaraccediendo desde el menú ,,Ciclo Escola/, => 
,.Ciclo iect¡vo',.

gE

Lbtado d! Ckloé L.ct r¡r.

r*tÉ . i

s€gún los permisos que tenga er usuario, se verán rodos o argunos de ros ítems der siguientemenú:

A continuac¡ón se describe toda la func¡onalidad accesible desde este menú

Ecom Chaco S.A
Página 5 de 74
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Nombre del Formato: M-5001-Manual de Usuar¡o

1.. Módulo "Establecimiento,,

El contenido del Módulo tiene las s¡guientes funciones

AL!' Dependiendo del nivel o modal¡dad del establecimiento
trabaiando, pueden camb¡ar las funcionalidades habititadas.

--

"2015 Año de les Personas con Discápacidad, por una Soc¡edad lnclusive.,'

PLANILLA ANEXA I A LA RESOLUCIÓN N"
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7.7. Sub - Módulo "Datos del Establecimiento,,

Se encontrará con la s¡guienle v¡sta
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En esta sección podrá observar los datos del establec¡miento
Dependencia, Estado, Seclor, etc. Las acc¡ones pos¡bles son:

¡. 'rt Ver localizaciones del establecimiento.

ii. "/ Edltar datos de establec¡m¡enfo. Exhibe los
posibilitando su actualización.

-
"20'15 Año de las Personas con D¡scapacidad, por una Soc¡edad lnclusiva.,,

PLANILLA ANEXA IA LA RESOLUCIÓN N"

a
Cue, Nombre, Categorla,

datos de establecimiento,

7.2, Sub - Módulo "Localizacio r r r:s,'

Las Localizaciones se refleren a los anexos que posee el Establecimiento. Al acceder seo encontrará ggn lg-_-s.!g u¡ente v¡sta

gE

Elbbt clrÍhnto: 22«ra97 - E.E.f. I{o 24,.SIHOi¡ DE IRIOi|DO-
l-tÉt.do d. Lo..l¡adorÉ

5!i. Er rd- i r¡rr tt ¡q.Etü ¡ $E. r,+tt i:,, E ¡!¡b. l. :.:': ¡¡aqÉ. r.

O J.-i 
^

o

Por cáda regis lro de local¡zación se pueden real¡zar las s¡guientes acciones:¡.o ilostrar datos de localización del establecimiento. Exhibe los datos de
local¡zación, para su consulta según éstos fueron registrados.

¡i. ¿t Editar datos de la rocalización. A continuac¡ón se puede observar ros datos que
tiene la localización del establecimiento:

Página 7 de 74
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CciYr.¡n

E¡lem¿

'a ver ofertas: perm¡te acceder ar l¡stado de ofertas que el establecimiento brinda
en la Localizac¡ón. (Ver 1 .3. Módulo "Ofeñas Locales')_
ñ Ver Domicllios: domicilios que fiene la localización
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1.3. Sub - Módulo "Ofertas Locales,,

accede al l¡stado de las ofelas se ofrecen en el Establec¡miento
sigu¡ente üsta:

Se
Desde aqul se
encontrará con la

.a¿- E

L¡3t do de Ofert!3 L6('LÉ

Secuildaria C(mpbta req 7

Cor ún

Smpre

No c0rresp(»d€

o .. ..,:rfr{ -...
k .r¡E cc ¡ ¡tc ce

! -r¡tt-dr.1 i :r.rE i

o-¡Í; "o,r I ,: ,,

O ostra, datos de la oferta. Exh¡be los datos de la oferta, para su consulta
según éstos fueron registrados.
r Edltar datos de la oferta. Exhibe los dafos de la oferta, posibilitando su
actual¡zac¡ón, tal como se mueslra a continuación:

Edibrdo Ofcrb Lotal _ Localiz¡c¡ón: ?2ü,a97{}O

¡¡rrd ftuctir¿o

Tpo de trlsiiñ

Eüdo

lqrEda

§¡herEón

'c)
'(')

'{')

o

Tmc
No coresponce

; A drstanc ia
, Oobre
I Intemedlo

0r 01-20.11

i

I
.:"
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tl E Ver Planes de estud¡o que br¡nda la oferta.

Liri.do dG Pbrl.. que b.ind. b oltúb: Sc<ünd.ria CoErpLb r6q- 7 .ñ6 _ Común

-Ph..E ..- - ..
co Ynir
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o E vol,.r. oúrE q lb.yo

Aqul se podrá

a, O Mostrar dalos del plan que brinda la oferta.

n. I Eaitar plan que brinda la oferta.

Edtta¡do Pbn - Oferb: S€€l,rndaria Compleb req. 7 años - Co¡¡ún

Pbn

Desde año

ll&atu

Áctivo

Cab Básko Fscueta fernk¿

2o-1fl

'r)
(')

'¡
i GrBrhr I

o Al pie del listado se encuenlra el link O uleYo

estudios a la oferta que brinda el establecimiento
para cargar un nuevo plan de

tv 'ít Ver Secciones de la oferla (ver1.4. Sub-Módulo ,,Secc¡ones,).

"ñ Ver Grupos de ofertas locales. lyer 1.5. Sub-Módub ,'Grupos').

1.4. Suh - Módulo "secciones"

se. listan las secciones reg¡stradas del establec¡miento en el c¡clo lectivo que se esté
trabajando. Se encontrará con la siguiente visla:
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En la parte superior de ra tabra se encuentra un "firtro" para restringir er r¡stado de
secciones, ingresando distintos argumenlos de búsqueda. 

'para 
desplelar los campospor.los d¡ales se puede filtrar, hacer clic en el botón "yer nnro" \ver imagen a

continuación). se compretan ros campos que conesponden y ruego hacer diJen er
bolón " Filtñf .

Al p¡e del detalle de registros, de corresponder, se exhibe er paginado de siguientes
registros enumerado a partir de r, posib¡iitando ra consurta de sigluientes páginas con
sólo cliquear sobre el número de página que se desea.

Desd-e- cada fila del listado se puede acceder las siguientes acciones:
O Mostra, datos de la sección. Exhibe los datos para su consulta según éstos

fueron registrados.

/ Edit* datos de secciones. Exhibe tos datos de la secc¡ón, posibilitando su
actualización, tal como se muestra a continuac¡ón:

I \iúFrD: a L, X ar- Füo

b

Econ) Chaco S.A, P4lina1lde7¡l
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a
Ed¡tando Sccc{ór¡ - Ofc¡ta Local: secundarÉ C,ompleta req. 7 años - Común

1' CA (')

I . r er lñolcraoo , (.)x

o

o

'(')
' (')

'c)
' {.)

IF seEiin

kr&Est.fu

Ttm

lrrb

hdepend€nle

CÉlo Básico Es{ueh TécoÉ¡

Mañaoa

sec r-ioari.¡ tumo ta,oe

r 3.5

t

Ecom Chaco S.A

é Ver alumnos de la sección y el eslado de los mismos (S¡ son regulares,
promovidos, etc.). Como podemos observar en la s¡gu¡ente imagen, al pie de la

tabla se encuentra et tink ¿* k que permite cambiar el estado de
los alumnos de la secc¡ón a "promovido" o "Rep¡tió',.

Llrt¡do dc Ah¡mnoo dc b Sardrín fo tc CB

:|*l*,"t:r:.. .-]:el ;i : :gr*+r*:r] j'j,r1{¡*- f,:.lF€

,El Horarios de las materias durante la semana en cada secc¡ón. Como se
muestra a continuación, se puede agregar nuevas malerias o modmcar las que ya
fueron cargadas haciendo cl¡c en el nombre de la mater¡a.
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Lbtrdo d€ Hor¡.io d. 10 to CB

É*l;&.,'t,,t

= 
üarCEdo -.l,i !ó

o
E ver mate¡las en cada sección. En ra siguiente imagen se puede visuarizar ras
materias de la sección y las acciones que permite realizar.

Li*ado d. Xateri¡s de: 10 lo CB

,¡lr!{i.:.,,,i1,.. - .. -...,l-¡.

rñ<ú. Éid y c¡rdd.r

or&
o4&
oó{¿
ot&
o4s
o4i¡
océc
o86

o l4&
»lt'.ro

':.:t;l§.::'t 't ,
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Desde las acc¡ones de cada materia se podrá:

1 . O Mostrar: ver detalle de la materia.

2. § Editar, Sólo se podrá editar las materias que permitan especificar qué se
da en ese espacio cunicular, como por eiemplo .Lengua Extranjera l" ->
"lngtés".

3' é c"rg". Notas de ros arumnos: Ar ¡ngresar a esra acción deberá serecc¡onar
el perfodo para el cual desea cargar las notas y luego hacer clic en el botón
"Buscaf, luego ingresa las notas correspondientés y presiona ,,Guarda/ (ver
¡magen a cont¡nuac¡ón).

Ecom Chaco S.A
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mento: ¡4-5001-Manual de Usuario

Otg.ndo noh3 dG 'Edr.rtrdrín Fír¡c!" da .16 10 CB"

P rer lrhr€stre

a
' iB¡saa¡

il,:,i,:r::*i-i1.'rli,:.: . . ?1. liÉ *ü¡.ñriÉ¡;_ :.,:

Dor¡¡qrt

F¡CUEñ(

6

7

o ,D.4. r¡.lmprimir Planilla Centralizadora: genera una plan¡lla Excel con la
Central¡zadora de la maleria selecc¡onada.

Desde el p¡e del l¡stado:ffiffi&¡q" Permite agregar materias enras al plan de5

Ecom Chaco S.A

I. cül¡rt¡ar j

b

estud¡oM Permite generar una plan¡lla con las calificaciones de
todas las materia en unperiodos seleccionado:

Hotas dG 'lo 10 CB"

1§{5 ?.or,r . (.)

C{r nin

o

pmner rr;rnestre , igggm1l
,iffi¡neEstaacciónpermilecofroborarS¡lasecciónt¡ene

asociadas todas las materias del plan según el año de estudio. S¡ no tuviera
alguna, la misma será insertada. Cabe aclarar que s¡ hay alguna materia fuera
del plan, ésta no será eliminada, sólo agrega las faltantes.

E As¡stencia de ra sección. Ar sereccionar esta acción se despr¡ega ra s¡guiente
pantalla, donde deberá seleccionar la fecha y el tipo de asistencia:

A!*rtench d€ ¡a Sccr¡ón: 10 lo CB

fui¡

Tpo ¡ÉistErrE

Obsefv.úoes

' {')
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&
Una vez ingresados los campos, se presiona ,,Continua/' y se desplegará la
siguiente pantalla para ingresar los alumnos ausentes.

G]! dG A3i.t .rcü por crcctin

T ¡E!-n ffi: ü*rirr
12 114

.i112 , rlta

.;1n :1ta

o

o

Una vez marcados los ausentes, presionar botón ,Guardar,'.

Con el link ffiS.*fle se vuelve al l¡stado de secciones del
establecimiento.

Con el l¡nt ffififfiffi se podrá ir a ver et detalte de asistenc¡a por
día de las secc¡ones.

d. si accedemos a este listado desde la oferta local, se verán sólo las secc¡ones de dicha

oferta y al pie del l¡stado se verá el link #I@ que perm¡te crear una nueva
secc¡ón para la oferta.

-A ¡"tt de crear una secc¡ón venficar que esté cargado et ptan de estud¡os lyer
5.1 Sub-Módulo "Planes de Estudio') y el horario en que dicta clases la sección iVer
1.6- Sub Módulo "Hontbs'l.

1.5. Sub-Módulo"Grupos"

Permite acceder al l¡stado de grupos de alumnos, ros cuares son formados para algunas
materias como por ejemplo Educación Flsica, que requiere que los alumnos se dividán en
varones y mujeres, y estos grupos pueden tener alumnos de más de una sección. Al Ingresar
se encontrará con la siguienle üsta:

Ecom Chaco S.A. Página 15 de 74
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a

LffiodGGrupc

o
'.süirtTSF. iT¡F=¡''i rrt+F.

O¿"

0,'
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I orsFaD "

En la parle superior de ra tabra se encuentra un "f¡ltro" para acolar los resurtados
üsual¡zados en la l¡sta. Para dcspregar ros campos por roi cuares se puede firtrar, se
hace clic en el botón ver firtro"- se compretan ros campos que correspondan y ruego
hacer un clic en el botón "Filtrar,'.

: v¡Ftu: a Fnr

O Mostrar datos de grupo. Exhibe los dalos del grupo, para su consulta según
ésf os fueron registrados.

{ .egit"r datos de grupo. Exh¡be ros datos de grupo, posibil¡tando su actualización.
Podrá observar lo siguiente:

o

Pll0t sEnGt0 0ANjf L si)ltl
:.1r'l sl.| .lc irlrrC¿t,t ;: a r 

, rl
i.ilti ¡ 9 T¡¡1¡¡r¡¡,
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t
fdta.do Gn¡po - fferta to(C: secunderb Complet¿ rGq. 7 años CdrI¡ñ

D.scrinjn t. 1. I ?..tcucBcrir r E!.a ! (.l
¡a¡tsr¡. E¡ucs§Ei FÉrci

It,rc

sa@E

otaan ¡i¡ta¡

0

re
GA lc)

o

o

En esta sección se podrá editar er grupo y oferta rocar según Mater¡a / Tumo / sección iAlumnos. cada item se desplegará coñ sus iespectivas opciones.

1..6. Sub - Módulo "Horarios,,

Este sub módulo se refiere a ros horarios en ros que trabaja er eslabrecimiento en c€da tumoque dicte clases. si en un mismo turno (ej. Mánana¡ sÉ mane¡an horarios diferentes (Ej.
Jardfn y primaria), es decir, tienen diferente hora de entrada, o ros recreos son a diferenies
horarios. se deberán cargar ambos horarios con .rs ,"spu-tiros módulos.
Al ingresar se encontrará con la siguienle visla:
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M{8og-Manual de Usuario.doc

irll0l SfnGl0 ilAiilEL i),i,rr
l,l,rrslrL, il,, f1jLr.J.n I f_ I i

llref (:iá ! haIolr.lr,.rit

50O1-Manual de tJsuarioNombre del Documen to: M-

anual de UsuarioNombre del Formato: M-5001-M

Versión del Formato: 1.0

Conñdencial

Ecom Chaco S,A,

':,

:l



É
PROVINCIA DEL CHACO

MINISTERIO de EDUCACTON.
CULTURA, CtENC|A y TECNOLOGTA L2 42 {

"2015 Año de las Personas con D¡scapscidad, por una Sociedad tnctusiva."

PLANILLA ANEXA I A LA RESOLUCIóN N'

Nombre del Documento M-500 1-Manual de UsJario

é

Ll'bdo da Horarloc

::ú¡üi,'-i

Edibndo Hor.rio

Serundafto lurno mañana

,07 30 O {1

13.20 O 11

Mañana

iá .¿-.,...
b O ,; alt

$ O-¡1,1
b O.¡. io

S &€1o

o Hostra¡ datos de horarios. Exhibe ros datos de horarios, para su consufia
según éstos fueron registrados.
ó¡ gd¡tar datos de horarios. Exh¡be los datos de horarios, posibilitando su
actualización.

o

Descrfrqil

fbr¿ Desde

¡br¿ l&

Turr§

C¡beerr&rrc

¡aüro

l,f{M.;]

{')

'(-)

Página l8 de 7+
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I"4r¡islift de trl!C¿C¡0n Cul,Ura

()trtcr¿ y Tecnohqr¿

t)

É! Ver iiódulos listado de móduros donde se podrá observar ra hora de in¡cio y fin
de cada módulo y el día de la semana.
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Vecion del Formato: 1.0
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J ú,.r,o g vdi'rEo

.tEa _ 
l

Lirtado d. Nóduht

ixÉ. . I¡¡DOtfS lFts.',,1:.1:'. llgr,

un nuevo horar¡o. Tal como se mueslra a

Crc¡ndo l,lrídulo

€D ruerc- Pos¡b¡lita el reg¡stro de
continuación:o

D6

rFo *;rlt

D6crlpcirrl

¡br¿ D€de

tbró i&

tc,nÉr

LUN€S

C,¿se

'{')
'{')
{')

otr
o {-)

2. Módulo "Alumno"

O Desde la pantalla principal de S.l.E, Seleccione la opc¡ón 'Atumnos,, para ¡ngresar al módulo

qlb(¡ffrürBU¡db§
á!üBr¡ - Td.s »

b
I
I

i

Desde la solapa de Alumnos, se puede ingresar a las s¡guientes funciones:. Movlmlentos
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&

2.X Sub - Módulo "Movimie¡rto.s"

En este.suFmódulo se reg¡strarán todos ros movimientos que sufra er arumno, como ser
inscripc¡ón, pase, baja, cambio de secc¡ón. Ar acceder se encontrará con ra siguienie üsta:o

o

o,;'8
oca
ota
úr"¿

,ü¡{&¡!ÉsF.ú! . 8lrn¡hj. ¡!¡@aé &:qrdrd.s.ee.

En la parte superior de ra tabra se encuentra un "firtro" para acotar ra búsqueda. para
desplegar los campos por los cuales se puede filtrar, ie hace clic en el botón ,Ver
filtro" (ver ¡magen a conlinuac¡ón). Se cómpletan los campos que conespondan y
luego hacer un clic en el botón .,Fillrai,.

a

b

¡ lr¡n&, ,:, I , .., E&.. .r. . Xt¡úr, Frk6

{p€üdo

Bó- fhórÉirñ

c.

Al p¡e del detalle de reg¡stros, de corresponder, se exhibe er pag¡nado de sigu¡entes
registros enumerado a part¡r de 1, posibilitando la consulta de sigiuientes pági'nas con
sólo cliquear sobre el número de página que se desea.

Desde cada f¡la de la consulta masiva (reg,sfros ex,bfentes de alumnos) se puede
accederá las s¡gu¡entes acciones:
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o

&
0 ostrar: datos del alumno. Exh¡be los dalos del alumno, para su consufta

según éstos fueron registrados.
I Ed¡t"r' datos der arumno. Exhibe ros datos der movim¡ento der arumno,posibilitando su aclual¡zación. Según el tipo de movim¡ento, los datos a editar, es
decir, si se edita una inscripción, ie visuálizarán los campoi de inscripción, si es
!{r pase, los de pase, etc.
8 Responsabre/tutor: exhibe datos de ros responsabres o tutores der arumno,
permitiendo agregar nuevos responsables o ed¡tados.

LHo d. Hr.. y/o TútDr€3
d.l Akrrnoo: AcEvEDo,

{Ér..j,*#§i€;:.1'ñq;.,¡.. reiin i'E;¿; f j¿ r¡*.l-r";¡j. rt¡.;:ia i - i;

En la parte inferior de la vista se puede acceder a las siguientes acciones:
¡. €l ürva erso¡iin posibil¡ta el registro de una nueva ¡nscripción del alumno

Dr¡ '{1

'(,
o Le¡*-'i

lngresar t¡po y número de documento y sexo, presionar buscar, y si el alumnoya existe se completarán los datos yá guarOados, como apeliido, nombre,
domicilio, etc. Y si el alumno no existe preüamente en el sistema, se verá de la
siguienle manera:

Ecom Chaco S.A
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llueva Inscri p<*í¡r de Alumno

Dt!Tpo Doo¡nerto

Ito, Doqrtrerto

Sexo

&€5o

t{Dnüre

FGóa rüdtúr*o
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a
$wueva oa¡ pos¡bil¡ta ta baja del alumno. Sólo se podrá dar de baja a tos
alumnos que sean regulares. para hacer dicha verificación, primero deberá buscar
el alumno a dar de baia, tal como se muestra a continuación:

B¡¡scar Alumno

a
Tfn Docum€nto

lro. Doofliento

S€xo

Hot vo Bara

Feda ibviTÉnto

Oherrdci]ftts

l.@i

FechÉ l,loviTEnto

C-m Pde

EfiUeciTEnto D€sttD

Oben ilfts

Lá4,i

0Nt

FeÍlen¡no

FamilÉr

'{')
(1

'l'l
igg,E*i

S¡ todo esluüera en orden, se desplegará la siguiente pantalla;

B.ja dcl Alumno: AGESTA, -lo30cB

'{1

o
¡l llEE k posibilita pase del alumno a otro esrablec¡m¡ento educativo. Al
igual que con la baia, se debe verificar que el alumno sea un alumno regular del
establecimiento, para lo cual debe buscar el alumno y luego, s¡ curnple la
condición se desplegará la sigu¡ente pantalta:

Pase d Alumno: AOoST§ - lo 30 CB

r (')

I t'l
li
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tv

a
& caüo dc scc¡ón- pos¡b¡t¡ta cambio de sección del alumno. para poder
camb¡ar a un alumno de secc¡ón el mismo debe ser alumno regular del
estableomiento, y sóro se podrá cambiarro a otra sección der m¡smo año. por
estos mot¡vos deberá buscar primero el alumno, y si cumple las condiciones, se
desplegarán los datos sor¡citados para er camb¡o, tar como muestra ra siguiente
imagen:

C¡mbb Secciín dcl Alumno: ACTOSTA" _ to 30 cB

S€ccbo a h q.¡e se antia

FedB ibvi erúo

ObG€nrdorE

1.3" CB '(')
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Una vez guardado el cambio de sección, el alumno deiará de estar regular en la
sección origen y pasará a estar regular en la secc¡ón dest¡no.

2.2. Sub - Módulo "Legajos,,

Desde el ftem der menú "Arumnos" => "Legaios", se puede ingresar a ros Legajos de rosalumnos del establecimienro. Ar acceder. ei Áistema áespriegi er ,,listaoo oe-LLgalás dealumnos", tal como se muestra a continuación.

.4. a* alumnos que se vrsuarizan en este ristado son ros que fueron inscriptos para er cicrolectlvo selecc¡onado en el establecimlento seleccionado' lto. qru se indican en la barra
superior, debaio del menú).

P30t sEF,;lf I 0^t,liir i_.i f il
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r,!¡¡r¡¡ ¡ I..¡11¡r ¡1.¡,r
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G
VeB¡ón del Fonnato: 1.0

Llstedo de Legalos de Aluglno6

¡r' v.rf5o a . fri .f o¡r ¡ro

o 2t1¿199É

S¡

o.ralÉ3
oéaa
a¡r¡lot¿l
o¿ aa
o"r.alora¡
oialo/al

t3
ü¡
ü¡
E¡
f,¡
.E¡
ü8A

i.):.|-.ia),::.

a En la parte superior de la tabla se encuentra un ,,filtro" para la búsqueda de del
establecim¡ento, con la posibilidad de alterar los argumenios de la búiqueda. para
desplegar los campos por los cuales se puede filtrai, se hace clic en el botón ,Ver
filtro" (ver imagen a continuacón). Se completan los campos que correspondan y
luego hacer un clic en el botón "Filtra/,.

.l v{fir a+ Frr
Áoé&o

Idr+*oo lidrüre

Reóc A§gn¡d5¡

b Al pie del detalle de reg¡stros, de corresponder, se exhibe el pag¡nado de s¡guientes
registros enumerado a partir de 1, posibiritando ra consulta de siguientes páginas con
sólo cl¡quear sobre el número de página que se desea_

Desde-cada fila del listado se puede accederá las siguientes acciones.c

O ostrar datos de alumno. Exhibe los datos del alumno, para su consulta
según éstos fueron registrados.
u/ Edit", datos de alumno. Exhibe los datos de alumno, pos¡b¡litando su
actualización.
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a
Edltando L.Olio dc Ah¡mno

, ota i'

Fe¡neñhó

ACEVE DO

' {')

(')

'{'}
c)

{.)

o
Arserl¡na

r t.)

c¡A

RESISTEI,ICIA , CHACO

SOLTERO]IA

Emoleadb ProrrincÉt
Erqeteado de CqrEnb
Docenle
¡¡o rnfofln¿

'- r «iilrr

,9t
-tlúrriro

,á,-;
lhá

*"ry"
" &irb

..&,.

o
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a

o

o
t t Responsable/Tutor: exh¡be un l¡sfado de responsables o tutores det alumno,

perm¡te agregar nuevos responsables o editar los datos personales de los
mrsmos

tv t Not"" boletín der arumno: esre rink perm¡te visuarizar ras notas der boretín der
alumno que hayan sido ingresadas en el s¡stema.
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Nombre del Documento: M-5001-M anual de Usuario a
BóLtiñ dcl Alur¡tor !X)mHGUEZ,

I _ ¿i_. -';I f¡É--- L' ;- Í*s :¡ '
;i

taa. ...¡*¡ -iiÉaúr-l haiú Ei Hrú Í #_gtl¡Qrló
E¡il i ¡¡r¡t

.

o

I
a

9

6
9

f

6

!
6
I

f

3

6

a

a
7

ts tnaslstenclas o tardanzas del alumno. Desde este l¡nk podrá verse el total de
¡nasistencias o tardanzas que el alumno lleva acumuladas en el año, lal como se
puede observar a cont¡nuación:

Inri¡üenda dcl Alumno: D(»tI GUE¡?,

o5{5ái.
i5¡I?0ra
114?or4
0910?013

I

Tot/ rEi!te.&: ,t

VI I Tr"y""tori" del alumno. Mediante esta acción se v¡sualizarán todos los
moúm¡entos que se hayan reg¡strado del alumno en el sistema, las
inscripciones, pases, bajas, reincorporaciones, etc.o

Tr¡ycctortr dcl A¡¡mno:

lb-¿¡re, ¡ ¡-É.- n.f5r',h.La,s¡r¡..q-,iüiíi' '' : :-¡io. 
'.¿i 

íiL¡*i:¿ -,"o- ""* ei¡o!r6 2206r_frr i.

v Con este link situado en la parte inferior izquierda de la pantalla
se genera un Excel con ¡nformación el l¡stado de legajos de los alumnos regulares
en el ciclo lectivo que esté act¡vo.

Ecom Chaco S.A P&¿ina 29 de 74

PRrlt sERG]0 0¡,ut I ,'l ,

l.¡r¡iilr. (lc 841 ráarriil i r:,i'

üelrria ! Iecno oot,l

Nombre del Formato: M-5001- Manual de Usuario

Vers¡ón del Formato: 1 .0

M-0809-N4anual de usuario.do(Confidenc¡al



& ,{
PROV¡NCIA DEL CHACO

MINISTERtO de EDUCACTON.
CULTURÁ, CIENC|A y TECNOLOGTA

l2 I*2
"2015 Año de las Personas con Discapacidad, por una Sociedad lnclus¡va.,,

pLANILLA ANEXA I A LA RESoLucló¡¡ r.¡.

Nombre del Documento: M-500l-Manual de Usuar¡o #
2.3. Sub- Módulo "Constancia de Alumno Regular,,

Permite la obtención del certificado de alumno regular. para generar er m¡smo deberá buscar
el alumno, y si el mismo t¡ene ra condición de regurar en er ciáo rectivo y estabrecimientos
act¡vos, se generará un pdf listo para imprimir.

Cc.tlfLrdo Alumno R.gufer

9NL 'i-l

'{')o

o

2.4. Sub - Módulo "Constancia de Finalización de Estudios,,

Perm¡te la obtención del certificedo de finalización de estudios. para generar esta constancia
el alumno debe tener el estado "promovido" y debe pertenecer al estabrec¡m¡ento. por este
motivo preüo a generar ra constancia se busca er arumno y corrobora este estado.

2.5. Sub - Módulo "Asistencia - Totales,,

2.I>.1. Totales por dia - sección

En este listado se podrán visualizar el total de alumnos que deb¡ó asistir y el total de alumnos
ausentes, por día, por sección. También se permite firt'.ar por dfa o por secc¡ón para poder
realizar análisis de estas ausencias.
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@

LirLdo dr S.cdrán-Arlstlnct

o
'.'r':', l*§§,t j¡§ffi ,§ffi $Éi:; _lffif.,E:t,, 'tÉS¡i,¡:ji ii*¡rl{!¡!§#.:.

O.t t
O,¡§
oJ4
o"?t
OJt
o"1
o-"c
o.'4
oté3

En la parte superior de la tabla se encuentra un ,filtro" para la búsqueda de del
establecimiento, con la posibil¡dad de alterar los argumenios de la búéqueda. para
desplegar los campos por los cuales se puede filtral, se hace clic en el botón ,Ver
filtro" (ver imagen a continuación). Se completan los campos que corespondan y
luego hacer un clic en el botón "F¡llraf'.

o
l .,arr:o: ü r¡

F€d|.

XO¡grno

f@ A*er\cB

S€rdft

b

U.

Al pie del detalle de registros, de corresponder, se exhibe el paginado de sigu¡entes
registros enumerado a partir de I, posibilitando la consulta de sig=uientes páginas con
sólo cliquear sobre el número de página que se desea.

Desde cada fila de la consulta masiva (regrbtros ex,.sfentes de aslisfencrb por dta y
seeión) se puede acceder las siguientes acciones:
i. O mostrar datos de asistenc¡as por dfa y sección. Exhibe los datos de

asstencias por dla y secc¡ón, para su consulta según éstos fueron registrados.
ii. c/ Ed¡tar datos de as¡stenc¡as por dra y sección. Exhibe ros datos de as¡stenc¡as

por dla y sección, posibilitando su actuat¡zación.
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H¡a

TFo Asi§tefEb

Obserrai:nes

s€odn

Agúrr

lll
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1,242

&

o

o

d Ver asistencia de los alumnos por sección y por dia. Aqut se podrá v¡sual¡zar
el detalle de los presentes y ausenles del dfa/sección.

19{5-201¿t I (.)

cqnún '{)

'r. 1. cB 'r)

L¡r¡do d€ Asiste.da lo lo CA d€t dla O5{S-2Ot¡t

i:',:¡iÉ-. ., :,:::l:.:-- ....,,i .::t.,:,,::. . .,..:..,.:, :,arll h.t rÉai,,i . ¡ñ#r.

{t..

O Nr"ror Posibil¡ta el r€istro de un nueva As¡stencia por d¡a y sección

2.5.2. Totales por mes

Página 32 de U

Posibilita ver las asisrenc¡as e inasistencias de un mes del todas ras secciones, así como
también se calcula la med¡a por secc¡ón/mes.
si se desea ver ros totares de otro mes, se debe sereccionar er mes, y presionar el botón"Buscar".
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f-bbdo de A§st€ñcies e ú¡adsterEias del rir€s de faáy§

l,F!rt|f ,

c
t ¡.ct

1.sct

f§ct

§ffi Con este l¡nk se generará el mismo listado que se observa en pantalla enformato pdf

3. Módulo "Docentes"

Desde el menri principal, seleccione la opción "Docentés,' y se desplegarán los s¡guientes

:,

I

v

I

Á

I

c

:!

0

I

0
0

e

o

accesos
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&

o

o

:1.1. Sub - Módulo "t egaio,,

La.primera func¡onalidad que se dispone es "Legajo" que permite Ia v¡suar¡zación der ristadode "Lagajos de docentas" que kabajan o trrUr¡"ioí 
"n- "i 

Ésfabtecimiento.

t F,o

Atb

' 8+.
.Lk

ry
SütdR.arrü¡nbtb

" P(ri

Lc0.ro. dc Doaart!6

¡ :e.Fdtu a .'lr ¡aoü;h
?:+ffitrl¡fiffi:I' -:;iir;a-a;t'.

o{{}2012

0{ 11 19a0

i rúE4.,. r.th

?1

ó"j o
O¿.4
o ¿'d
o ",é

a En la parte superior de ra tabra se encuentra un "firtro" para ra búsqueda de derestablecimiento, con ra posibiridad de a[erar ros argumenios'de ra búsquéda, taicomose muestra a cont¡nuación:
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a
Fadl¡ tioo oo«nab

e Desde cada fila de ra consulta mas¡va (regislro§ existenfes del docente) se puede
acceder las sigu¡entes acciones:

i. o-Hostrar datos der docente. Exhibe ros datos der docente, para su consurta
según éstos fueron registrados.

¡¡. d Ed¡tar datos de docente. Exh¡be ros datos de docente, posibir¡tando su
actual¡zación.
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&
Vers¡ón del Formato: 1.0

O

¡ . é Fam¡liares exhibe datos de los famil¡ares que el docente t¡ene a cargo o por
los cuales pedirla licencia para cuidado por enfermedad, permitiendo modificar ros
datos y dar de alta nuevos familiares,

o Ltriado Famtlirr!3 dcl Docant :

¡&r.,."É 1 i:-t ,::....-ffiF
'"o7

O u¡am

'.¡.2 Sub - Módulo "Altas de docentes,,

seleccionando la función ''Altas", se accederá ar r¡stado de artas de docentes en erestablecimienlo.
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establecimiento, con la posib¡lidad de alterar los argumentos de la brisqueda.i ü*" ,i oÉ.' ro¿rl
fgo/Hs ' S¡.trO
Ao€¡óo a{ornke

b Desde-cada fila del listado se puede acceder a las siguientes acciones
O M*tr", datos de alla de docente. Exhibe los datos de alta de docente, para su

cosnsulla según éstos fueron registrados.
# Editar datos de alta de docente. Exhibe los dalos de alta de docente,posibilitando su actualización.
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F -tprllll O,:pos¡ción: permire generar un pdf con et contenido de ta disposición
de alta registrada.

3.3. Sub - Módulo "Baias de Docentes,,

Degdg ql r\renú .principar, "Docentes" => "Bajas", se accede ar ristado de bajas de docentesregistradas en el sistema.
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Nombre del

a

&
Desde cada f¡la del listado se puede acoeder a las s¡guientes acciones:
i. O ostrar dalos de ba¡a de docente. Exh¡be los datos de baia de docente, para

su consulta según éstos fueron reg¡strados.
.ti¡. v Editar datos de bala de docenle. Exhibe los datos de la ba.la docenle,

posibilitando su aclual¡zación.

o

o

Édbiq¡'?'::'
l(

Tilular 174, AU)oUAR DOC690

tbüro 
"

'f)

fr&nr, t-qrf- r:

tv
r.trE lmprimir dlspos
de ba.ia reg¡strada.

Gr¡vfu¡*
x

lclón: permite generar un pdf con el contenido de la disposic¡ón

3.4. Sub - Módulo "Asistencia de docentes,,

lnicialmente, tal como ro demuestra ra siguiente f¡gura, se despr¡ega er detafle de datos derlistado de Asistencia de docentes. La asisiencia se ioma por dfalturno.
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r¡Y.F¡üaeXq-ft!

Lr.t do dG A3lrt ícL d. 00(.rrü!6

ü

ffiF*:-;. *-*§eir#r,.;.e¡¡¡i_ - -i.: li.Qi,-.,i ,i*
o,
o"'
OJ
o-,o

a En la parte superior de la tabla se encuentra un 'fltro' para la búsqueda de as¡stencias
de docentes, con la posibilidad de alterar los argumentos de la búsqueda.

f $¡rEo a¡ Fr-- 'r .l(**o
l¡. TrÍño

b

c

Desde cada fila del listado se pueden realizar las siguientes acciones
O l ostrar datos de asistencia de docentes. Exhibe los datos de asistencia, para

su consulta según éslos fueron registrados.

'fl EA¡t", dalos de asistencia de docentes. Exhibe los datos de as¡stencia de
docentes, pos¡bilitando su aclualizac¡ón.

o § ¡t¡*o posibilita creación de nuevas asislenc¡as de docentes

Crea¡do A$*encia de Doc¿ntes

ft.t

Ma¡iana '(')
Obenr¿cbrE

cuando se Edlta asistencia de docente, se despl¡ega la f¡gura para efecluar aclualizaciones
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a
Edit ñdo A¡¡.tancb d. M
f-Gd¡¡: 19{3-201/+ Tr¡mo: Trrda

.t "r##,§:s&Sl{f§*í*:;i:,,,j,{&üi: 1,,,,¡¡qiÉ.,;}., ¡ii¡¡&l.i,
nú rr! aurfiaP Doctf,ñ

o

o

A
". i"r? los _docentes que tienen horas cátedre: si tienen as¡gnado en er a¡ta docente ras

materias/secciones y si la sección tiene cargado el horar¡o para esa materia, entonces er
docente.solo figurará para tomar asistenc¡a roé dfas que tiene ilases, indicando en la corumna"Horario" la hora en la que se dicta la mater¡a.

Pa.ra el resto de los cargos (director, sesetario, aux¡liar docente, etc.), se les tomará
as¡stencia todos los dlas de la semana.

tqrqrl

:1.5. Sub - Módulo "Licencias,,

ln¡cialmente, tal como lo demuestra la siguiente figura, se despliega el detalle de datos del
listado de L¡c€ncias de Docentes.

Llst do d€ Llc.nch¡ d€ Do.é¡¡t€.

¡ vrEo a f¡¡¡ Xol-r¡!

O rorrc 6 caa rrm xFr¡l d! lIF(rÉ

a En la parte superior de la tabra se encuenrra un "firtro" para ra búsqueda de ricencia de
docenles, con la pos¡bil¡dad de alterar los argumentos de la búsqueda.
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o

6
I'lqrüre Do(e.ite

Di9oEitn

b' Desde cada fila del l¡stado de licencias se pueden realizar las s¡guientes acciones:
i. o ilostrar datos de ricencia y cargos der docente. Exhibe ros datos de ricencia y

cargos, para su consulta según éstos fueron reg¡strados.
',,i¡ r Editar datos de ricencia der docente. Exhibe ros datos de ricenc¡a der docente,

posib¡litando su actualizac¡ón.

Edibndo Li:.nd.

I ws¡q 'a_.rry .Io¡rlo
Ao(fio Doceíté 

'
tt o, t»orrslto l

llro. IEpq*Ííñ

Act¡ ón

Lochdfu/Anexo

otrsefvdcbrE

Docr!¡E

aro

144r¿2fn14

2.200a97{X)

r)

Rx)€TA. , rI')

1A{}¿Ol a ll (.)

t+d¡rb 1g{3-2o1a ¡ (.)

Tlular - 147 HSCAT TEC-NVSEC -l"l.CA- 'i1

3s0 ll C-od. 1'2-l llEllfBrGD¡D +nof,socÁ LIC. pOfl R{ZOtES ..

o @p
ftEp [.b!'É .

'OtEria(txE

It E lnterrupción de licenc¡a del docente. Los datos que se deberán ¡ngresar para
interrumpir una licencia son los s¡guientes::
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InErrupciín de l-¡.:eE ie

q
PROVINCIA OEL CHACO

MINISTERIO de EDUCACION,
CULTURA, CIENCIA y TECNOLOGIA

Nro. ttsEÉlón

Ádrtri5n

OhefY¡rbrE

DoeoE

txpodnderÉ{rupdn lss¿
l*o-
Fedta Mn.PdSn 13492014

' 1126i2ti¡J11

I puctsrr '{')

{')

rc)
o

tv

o!§e¡iilixEsEtÉrn¡púr r,
l--'--¡
I eumar IL}¿.¡EÉ;J -

.fnE lmprimir disposición: permile generar el formulario de "DlSpOSlCtóN DE
LICENCIA/ PERMISO/ INASISTENCIA DE INTERINOS, SUPLENTES Y
TITULARES". Tal como muestra la siguiente figura:

o

PB0F StRGlO DILNIEI- S

[,lrr]:iri, ¡r Edr,¿crr i) .ll
.; r-',i \ ¡rLii,Ü'C0 ¡

l-Manual de UsuarioNombre del Documen to: M-500

Nombre del Formato: M-5001-Ma nual de lJsuatio

Versión del Formato: 1.0
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c
E-.¡E¡.3¡rA', . - ¡

üt¡EE-

Er¡qFr-G.E
i¡ú,lta.EYrr¡s

tEtE E UEE CXFMEE'EIEAr r'rEEr'

o

L a¡.r §a - i¡lr* aF.s ó a.Er¡

a I F¡ ¡aI..

a. C¡ll.- tt-t OaaÍa.rÉr
ll¡¡-lE-. EEJ, F 2a4lf ¡tE REIEO. tftdrf -a.,_,.__.__E¡rh.a.¡aatrhaq
C¡aafa-C¡t lh¡ DctÉa&

l¡br l4.dtu tr-¡ <d- t&t

¡H.-r.í.¡

aa-.¡¡Eh Á¡8h D...rtÉbr

oa.. - --ú -__ fr& __ D...rt ift _-

9_tb_

ar- ¡¡ tt¡ G G..rrhE!ñ._.1¡rGe.édr¡Et - .ñlrt.r ¡¡Err. ¡
¡..ts.br¡-d]Er |5¡

o h.r}ü-C-t¡ *--fGtl¡ C¡IÉr ----.

15

U Las funciones dispon¡bles al pie de la tabla son las s¡guientes:
¡. 0 t*ratD Perm¡te generar una nueva d¡sposición de l¡cenc¡a.

¡¡. Q! eenrr nfonnc laensd dc LterKÉs Mediante este link se pueden generar los
reporles mensuales lL-01 e lL-02 en formato de planilla Excel. para ello deberá
completar los siguientes datos y luego presionar el botón "Generar lnforme
Mensual":

pRCr sEP,Gl0 JAti,ir silTil
i¡r¡lsli(r úf Educatil , ! rli-,r"

Cllir]fr¿ v ita|ijlnq'

Nombre del Documento: M-5001-Manual de Usuar¡o
Nombre del : M-500l-Manu¿l de Usuario

Versión del Fonnato: 1.0
a
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l¡les

Tpo lrúoflEe

Mar¿o

lL{1 (LEeDcras por Enferme

o
t,ffiaFF-!.EillBry.]

3.{r. Sub - Módulo "solicitud de Reconocimiento Médico,,

En esle sub-módulo se podrán generar sor¡cirudes de reconocimiento médico para rosdocentes del establecimiento. A coñt¡nuación se puede our"ra, 
"l 

ristado de sol¡c¡tudes:

¡..ir-¡ab,
Lirtado da So¡afü¡dÉ R@lrod¡iLrtod Há|IG dc Doc.ntaú

¡ 'rú a a c¡ xoee

¡e

§' n¡lE s.ó¡d

f .t¡*¡*a ii
Apeio Doríte

Eli Iorrito

a , !r:ora
1!103-¿0ra

a. En la parte superior de la tabla se encuenrra un 'filtro" para la búsqueda de solicitudesde reconoc¡m¡ento médico, con ra posibiridad oe ánerar ros 
'argumentos 

áé tábúsqueda.

oé
oÉ

PR(-)l sERGI0 0l1i,lltt s0T0

lJDrsli0 Ce E,l x;¿c iiir Ú',llli,r¡.

Cr¿fr a )i Trcf¡lilur¡

iko, Dorun€ito

b Desde cada fila del l¡stado se podrán realizar las siguienles acc¡ones:

-Manual de UsiarioNombre del Doomento: M-5001

Usuarioto: M-500l-ManualNombre del Forma

Versión del Formato: 1.0
a

#fSE
llata.a da f. ,r
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o ost¡ar daros de ra soricitud de reconocimiento médico. Exhibe ros datos
para su c¡nsulta según éstos fueron reg¡strados.

RGcotrc¡m¡cnto Hári@ D@nte

roqL2!0ra

o 19-.012014

f9{L20.14

Oft¡¡ efrr¡Édc *¡Én§f¡¡<fóa ú¡ nevtó

fürbr 2153-2n11

i.r{i1j*éir-,;!¡. -r"t., i, ..._... - ":. : :! a::.$.,irt.,i;it. j.tl:!i..,;i. ;. i:r!,.::-i

o
-A P"rr.ü"ralizar los días que fueron otorgados (o no) por la oficina de
Reconocimiento Médico, deberá acceder a esta p-antafla, y en'ra parte ¡nferior de
la misma podrá observar los días asignados paia cada átuación de revista que
posea el docente.

& lmp¡mlr sol¡c¡tud: se genera un formulario con el deta e de la solicitud de
reconocimiento médico.

Pr.10t sERGlri cAflltL s01¡

t¡lnlsLIo Co Eillilit¡ I ll! l!r¡

Clencra ! leinLrtot'lta

Nombre del Documento: l-Manual de UsuarioM-500

l-Manua¡ de U$arioNombre del Formato: M-500
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c FTORXULAñO (SR.Or): SOtJClruD ¡rE REOOIaOCTE!|ÍOS IEDTC(X!
:']s LEY .3!n9

REP nrlqot{: ELT. ]{. Za--!re rE l¡roll)(r
. , Z¡ .r lE ó. ¡¡rt (H lro iot4

OFICINA FE@l{OC¡C¡ifO r¡EOt@ OE: rb.¡¡a.¡ JJ C^§IELU

ffi-?:t.". *ú.&..r oú,¡ c sTÁ¡E, RGD nG. no 2zrm dr ddr*ro ¡r

Éffir¡ozó..Frú-...,..__...._

h* ó-r¡ a to{ttt 2f}fa

E¡doa.CúllltlroÉar

oq¡Er-El rr¡rERr{¡doat ¡

FIERA DÉ LI,GAR OE FESTOE¡{¡A -

S.llo Unldad Educrüva flnru y Sa{o dal Ernrctor

Cr¡ando So¡¡dt¡d de Rmnodmienb f6¡ó Do€tb

FeciE Süud

OñciE R€mnoütmo ¡r€d.

Doc€nte

fecrE o€sde

L|.EE fevi t

Ae3rFcnn ¡rgú '

FÚffiT i

r{t

'f)
l*r

c. Desde pie de pág¡na (nuevo reg¡stro de solic¡tud de Reconocimiento Médico):
¡. O meva soou,rd pos¡b¡t¡ta el registro de una nueva Sol¡citud de Reconocimienlo

Méd¡co.

o

..--_

Pil0i SEll(]ru Dqilli:L S0l l-r

l.1Li,!lrr !1il fi .,l,lili rl !tlitl!'a
Lttr,r"t¡ ! flt l¡rli,Ctlt
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¡ -'rrh a F-t ¡o-F-!
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PROVINCIA DEL CHACO

MINISTERIO d€ EDUCACION,
CULTURA, CIENCIA y TECNOLOGTA

3.7. Sub - Módulo "pON"

ln¡c¡almente tal como ro demuestra ra s¡guiente figura, se despr¡ega er detale de ras
des¡gnaciones registradas en er sistemá poN fpranta orgahica- Nominar) para er
establecimiento del usuario logueado.

t SIE

O
. t.,

*ii*¿s;i¡r,rlrá.r€#fu-:*ii:i. i,i6i*á*r,,,:.

a. En la parte superior de la tabla se encuenlra un 'f¡ltro" para la búsqueda en el l¡stado
de designaciones (PoN), con ra posibiridad de arterar ros argumentos de ra búsqueda.

XoÉF;
od¿o de &,¡

Qfgo/l*

o
a
o
c
c
o
o
o
o

I IEFLo: :l fr,
tlo. Ooo¡¡rEíto

o SL R€Ii'b

b

d

Al p¡e del detalle de reg¡stros, de corresponder, se exh¡be el pag¡nado de sigu¡entes
registros enumerado a partir de l, posib¡litando la consulta de s¡gu¡entes páginas con
sólo cliquear sobre el número de página que se desea.

Desde cada f¡la del listado se podrá acceder a la siguiente función:
¡. o ostrar datos de PoN: Exhibe er detafle der registro der poN serecc¡onado.

ldéntica acción, se obtiene cl¡queando el campo titula-do,ld,de la línea.
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4. Módulo "Mesa de Examen',

Esta pestaña del menú permite las s¡gu¡entes funcional¡dades

Tras seleccionar/cl¡quear la pestaña que se conesponda con la acción a realizat, el sistema
bifurcará al Sub-Menú específic0.

4.L. Sub - Módulo "permisos,,

o

o

Desde aquf se podrán observar, modificar y dar de arta permisos para rendir exámenes a los
alumnos del establecimiento, tal como se muestra a continuación:

,i ¡is
Usbdo de PerBisc de ExflEen

(, ¡.116

cido B¡¡@ Eu¡ tlñ¡aa 6 - r- $dtrli. M&{ü6
&bog.ñc.fuc^ol.

^ñarer¡D. 
CE €r¡ti

Iasro n c.un y ¡úh¿*!dói d. t¡! Os.¡tffio 
^ 

c - rG
A¡orEú _ 6.¿€rjt.

I¡di@ ú c.r¡óñ , .úñFe.d¡. d. t! O¿.nE¡d@6 
^ 

C - 1r

^¡d(}.ó 
.ii6

Oci

c¿
c,r

PH0t stllGllj liANiEt s0lL'
Lrllnrstir lli:I (lirc¿rlr,1l L iufi1.

CiillIr¡ Y lean'al']tI¡

a Desde cada fila se podrán realizar las siguientes acc¡ones:

¡. O irostrar dafos del permiso de examen: Exhibe los datos de permisos de
examen, para su consulta según éstos fueron reg¡strados.

i¡. s Edltar datos del perm¡so de examen: Exhibe los datos de permisos de
examen, posibilitando su actualización.
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Edibndo Penriso de Ennrcn de,
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tlro permiso

Fech! Fb.mlso

Periodo

Mderiaro
'i1

rC,E, lEr ¡ño&ndo - ¡aátEnÉti(Á

{1

19,03 2014 I ('1

Orldci,r

A§et{lierfa

¡(o

o

t-§dü;j

ra
.,9 Añadlr una materla a la cual desea presenlarse a rendir en la mesa

de examen.

Si ya agregó materias, podrá 11 Eliminar esa materia.

b Desde pie del listado se encuentra la sigu¡ente acción:

i. _0 Nuevo posib¡lita el registro de un nuevo permiso de examen.
Tal lo demuestra la siguiente figura, deb€rá buscar er arumno para el cuar quiere
crear el permiso:

Br¡sa¡ Alumno a hssiblr

Ipo DGr¡frEr¡to

i¡ro. Doo¡rner¡to

Srxo

'(1

'()

DNI

F€íEnino

§q"r+j

Luego, si el alumno fue enconlrado
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C¡elDdo Pcfmiso p.re: pEIfEZ

fo perflb

Fecha Pemiro

Perbdo

üab'EsO

t')
I t.)

' {')

Cd¡.hifn ' (*)

: G3.O. - ler Añny'Grido - L€ngr¡¿ y l,jtor¿hñ_¡ I

lqrygl

&-t *rE
x

4.2 Sub - Módulo "Mesa de Examen,,

Tal como lo demuestra ra siguiente figura, se despr¡ega detafle der L¡stado de Mesas de
Examen.

o LLbdo d. Ha! fl€ EEiEn

Si RGi0 LtÁirli:l S0T.1
,i ilf Ir]lrfau,o1 ilLl!i.,r¡,

ifi i¡ i rLri:!r'lir¡! ¡

I v!Fr! a FñÍ Io¡rñr¡
: rFrbn: r :r:. .:::, .1 ir.¡tr--i 'aáú
c,1É¡¡.,tr-r¡.¡ t at
,.Á¡&ú.b¡o¡ t O J

k.,ntu oqrÉ 1 OJ
¡,.e¡ó.E'-ytu, o a,

iitrÍ" :.:.

a En la parte superior de la tabla se encuentra un ,f¡ltro,, para la búsqueda de mesas de
examen, con la posibil¡dad de alterar los argumentos de la búsqueda.
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Nombre del Documento: M-5001 -Manual de Usuario a
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Vers¡ón del Formato; 1.0

I vsru i

Perido

ü fu rXor*a¡rro,

o. 0 ear€r* uee Generar Mesas actualiza ,,Listado de Mesas de Examen,,.

A En este proceso se crea una mesa por cada conir¡clónrmateria/mesa de
examen que haya un alumno inscripto y se asocia el/los alumno/s conespondientes.

Los_ c¿mpos que se cargan para una nueva mesa son: condición, materia/plan,
perfodo (mesa de examen) y los alumnos ¡nscriptos. para completar el resto de los
campos corespondienles a una mesa, deberá ingresar a editar cada mesa.

o

o

c. Desde cada fila del listado se podrá realizar las siguientes acciones:

¡. O ostrar datos de mesas de examen. Exhibe los datos de mesas de examen,
para su consulta según éslos fueron reg¡strados.

¡i. s Ed¡tar datos de mesa de examen: Exhibe los datos de mesa de examen,
posibilitando su actualización. Aqul se podrán complelar los datos de: folio, libro,
fecha del examen y el tribunal que compondrá la mesa, pudiendo agregar el
docente Pres¡dente, vocales y suplentes.
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Edlb¡rdo l{€sa de Eamen

o

o

l¡hte-E-

Con(lcián:

Tumo de E(afrEn:

b

Lho

Hra

oooenesO

Trt¡rd

DocñE

c.B, - 1€r Añoy'tuo - etenÉti-

l,les .IEr¿o

¡rl

, Presilente '(1
'()

T

i¡¡. s

E vo,€r . rars d§ Ezr!6n

Ver alumno datos del alumno en mesa de examen.

L¡shdo dc Atlltrrl¡r3 dc b H.sa d. EE¡na¡

;iffil ld¡qr'at,t
o;

O liostrar datos del alumno para esa mesa de examen.d Eo,tar las cal¡ficaciones del alumno en mesa de examen, o marcar s¡
estuvo ausente.

irR0t s;fi0 0 LlAllliL. s0i0
fu1rfr:,irÍr ür) [ li,i]¿ii0n. Uültula

a, t:IL t,¡ I TCa¡0[tr]lrl
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Ed¡tando Calif¡cac¡on€s del AIumno

&ciínOrd

6oc¡ón Escrta

t{oa Eld

A¡sEf¡te

Ohüracir¡es

B

o rffi

5. Módulo "Planes"

En este módulo se podrá v¡sualizar el detalle de materias por año de los planes de estudio.

#
Iñloc

o 5.1. Sub - Módulo "Planes"

lnicialmente, tal como lo demuestra la siguiente figura, se despl¡ega er listado de planes
informados al sistema hasta el momento.

PI]Oi SEFGIO OANIIT SOTI]
i,ir,rst'ir ilc Erlrrlt,ratil r 0irliuia.

r. r, )..i , ir,tf¡ t!t.l
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.".'::,: +
lilbdo d. Pl.n.t

;¿-:; ';; I
';rt.*i:*ixIñEHi:..' '::j--.'l;;üriü¡i'-*;i.ái;;¡'r"] .E;

ez
On
o+
O?i
Oe-
o r=-

Or.
O+
Oa

a
o
o
o
o
c
o
o
c
c

o

o

At¡*¡¡¡b..c.nút
s.ss .@ú q 7 ¡rb. cdúr
tEd.|icorr¡bE7¡¡b.6Ú

s.o,Éócdql¡1..'i*
$ofurrEB.q 7¡b. -c.Ú

tE 3 E. 3 .¡to. Colu

a Desde cada fila de la consulta mas¡va (Listado de planes).

i O mostrar datos del plan. Exhibe los datos del plan para su consulta según
éslos fueron registrados.
,!ii. "o Ver llaterias exh¡be los datos de materias por año del plan.

LEdo d. I'Lbrl--Aio dd Pbn: Frtn .t

¡ bEu ¡ r*r Iors;
]'.:IlEi.iEJ, . Il §T r,;6;;¡' ; ü.;J¡.i¡

b En la parte superior de la tabla se encuentra un ,filtro,, para la búsqueda de las
materias-años, con la posibilidad de alterar los argumentos Oe ta UUsquedá.

*

Pil0l SUiGlrt D¡i,lrtt !!Ii
[4irrslro d! [t]litJirlt - ltii!r,.

Cl¿nr:ra v TeCnol0qr,
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I vüFtii:. ¡ Flr
,ño/@ádo

f c¡r*o

c. Al pie del detalle de registros, de corresponder, se exhibe el paginado de s¡guientes
reg¡stros enumerado a part¡r de 1, posibilitando la consulta de siguientes páginas con
sólo cliquear sobre el número de página que se desea.

Desd-e. _cada fila de la consulta masiva (regisfros de mateia-año).
i. O ostrar datos de materia-año. Exhibe los datos materia-año para su consu[a

según éslos fueron registrados.

d

o
5.2. Sub-módulo"Titulos"

Se desplegará el listado con los lulos que brindan los planes de estud¡o.

l&bkljÉrúl::.,.:

LtrEdo dc TRülo6

o cd tr&E t¡-¡¡ r¿su
ratu a c¿¡í y atuEó. i r c¡ElE¡ót-

Iá@ á h¡or# ProÉl y r'6h¿

B.¿j& arE¡6i5 $tuelr|.

12S2113

o
o
o
o
o
o
o

Aquí gqlg podrá realizar la siguiente acción:
0 Mostrar datos del tftuto seleccionado.

6. Módulo"lnfraestructura"

El contenido del Módulo tiene las s¡guientes func¡ones:

Ecom Chaco S.A Página 58 de 74
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6.1. Sub - Módulo Relevamiento

Se encontrará con la siguiente üsta:

L¡.t¡do d. R Gl.vrn¡.nto d. Iñfr...truGh[.

o
22ü¡97-ql 2!620t a

o?-o+a¡ a

o¿
o/&
or&
or&

o

Por cada reg¡stro de relevamiento se pueden realizar las siguientes acciones:

i. O Mostrar datos de relevamiento del establec¡miento. Exhibe los dalos de
relevamiento, para su consulta según éstos fueron registrados.
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ol!¡l

-.!l'.

¡t. l'1qr;,*

r' .::ji,,.. Á¡-ü! ...1

o
^¡Éáf

../,:i,..'.

: rEñll.ifr :
- --;-::----aa-z-: tla-3i '

..i!rÜ. rñ.¡ErEÉ

o
Editar datos de relevamiento. A cont¡nuac¡ón se puede observar los

datos que t¡ene el relevamiento del establec¡m¡ento.

/fta Debido a que ra ficha es muy rarga, ra carga se hace por partes, para compretarra
deberá ir presionando el botón "Srguienfe; y los dato! se irán guardando.

a o ,o largo de toda la ficha hay campos que pueden repetirs¡e, por lo que se puede

agregar más reg¡stros haciendo click en el icono O, y si quisiera eliminar uno de los registros
agregados, hacer click en el icono I . ryer ¡magen a continuación)

PRot stFGtr.l trl\\iIL 5r] []
fuliftStrr J€ filLri¡,tii I 0uiltr;

r"ri¡Ci¡ t Irf,,,.a0t¡
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La siguiente es la pr¡mera parte de la ficha

Edit¡ndo tclcvan¡ento primar¡ partG

A) Detos de 8is€:

Locd¡zád¿n/¡nexo

FeÉila Rdevamtato

22rt[ u!¡ 7- LII

r 9,05-2014 ¡
EsÉ¡echt€nb los qJe

compate

o E!t&ldridib

lomdá

Nvd

Horrb

lDag.r . ::. ;.:

220¡OO1 J¡RDIN OE INF-CNTES ¡P A4 'AL-AS DT t (t)

Srrnpr€ ' (.)

o

Luego de completar los datos, presionar .,S,g 
uiente" para pasar a la Segunda paÉe

A |* datos se guardarán sólo presionando el bolón ,,siguienre
a la primera parte sin guardar, los datos ingresados se perde_-rán.

", s¡ h¡zo cámbios y vuelve
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Ralcyamlcnto SÉ9unda parta

LoÉ c?B¡b¡o§ fuerdl gri¡üd?xhs coredrnmre

c) c¡rt€.bttas &l tsl.erD y ediftárih:

S+erfue dd Tenglo (ml

Detde de S-p€rñoes O

o

o
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Una vez que cargue todos los Detalles de Super,fc,es de las plantas que tenga el edificio,
podrá hacer cl¡ck en calcular para que el campo superficie rofal se calcule automáticamente.

Super (

'Sr
1

Tercera Parte:

o R.clcvarnicnto Tetcrra PaÉe

Los camhs luefm Ot¡dda¡lo! cfif ectüDeñe

D) Ihstd¡tbrEs eflistc'lteo

Agl¡s

k! Red @ P€rforacón B AlFe o sbterna

U Yr provsón
Red ElÉ(bká
i' , Red Pút c¿ iC Red privda

¡J ibjiñe

L:i GLpo decrógeno

i-,r Pard sda
Dosqih Oo&áts§

,{ :@.r-ewu

F.-§trÉude

"@¡ii*¿Srrái:,,.. .::.:.,'.':.,a,:a.#

o
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Cuaña Parte

En esta sección se cargará cada ítem der croquis que se adjuntará en er siguiente paso.

D.tlllG d. Croquts

L6.rltlrEli¡rÚl ¡¡r.&.aroot¡r¡tr.

s.2 4e

o
(E)

(o

@)

(E)

(B)

(B)

o

i",

Para agregar un reg¡stro hacer crick en "Nuevo Deta[e de croquis", y se despregará ra
s¡gulente pantalla:

C¡cando Dct¡ll¡ dc Croquls

N¡Jm€ro Load

Nomtre l(d

Lago

Anct¡]

S+€rflc¡e

tYateru Pho

Estado pbo

PRUI SI-I]I]1I] ÜANIEt SL,l I(]
illx,lsl ,r,J; E,l.rüúl]i¡11. LL iura

' (,'r 'r¡ ! ¿('a¡irlQ:¡
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r,raErtdEÉÉü;,

o

o
Qu¡nta Parte

En esta. Parte se adjuntarán ros croquis que se tenga del establecimiento y ros gráficos con la
ubicación de la escuela. Se pueden cargar todos loá que fueran necesarios.

/frt'-' Solo se podrán cargar archivos del tipo ¡magen (.jpeS, jpg o .png), de manera que si
se cuenta con un archivo del tipo CAD, deberá ser convei¡do a imagen páia suOirto.
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Para agregar una imagen: completar el ltulo, buscar el arch¡vo y pres¡onar ,.Guardar". una
vez guardada se üsualizará en la parte superior (ver ejemplo a contiñuac¡ón). Estas imágenes
ya guardadas se las puede el¡minar presionando el lini rolo ,,Eliminar,'.
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CroqulÉ dGl EstablGc¡maGnto

-+''

\ ,,:'1'.

o sf

; -.üj5i-i

o
Sexta y última Parte:

En esta sección se perm¡le adjuntar fotos del establecimiento, lampoco hay límite de fotos. La
metodología de carga es la m¡sma que para los croquis.
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Fotos del Establcciniento

Rente Xú¡üü

o
f-_L
i Guardar 

I

- varer a ¡lrrA. . -¡¡Vdis a oo&. c .
rr. .*

,arD No se ellglú arch¡vo (*)

s

8¡ lmprimir datos del relevam¡ento del establecim¡ento, formulario de
"Encuesta de Edific¡os Escoleres - Año -- (Fech a -t-J-1"

o
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Ok Permite agregar relevamientos en el establec¡miento
misma que se ¡ndicó para "Edital. anteriormente.

La forma de carga es la
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7. Módulo "Ciclo lectivo"

Desde el menú princ¡pal, acceder a la solapa de "ciclo Lect¡vo,', seleccionar el año de interés

O&LrEty!

F!rÉ&
ñ llrrF"..*..*=

o
7.1. Sub - Módulo "Ciclo Lectivo.
ln¡c¡almente, tal como lo demuestra ra s¡guienle f¡gura, se despr¡ega er deta[e de datos dereg¡slros de Ciclos Leclivos informados al óistema hásta el momento.

LLbdo dc CHo3 lrdyo.

'*-- I$'-:-:ts¡;ñ-:-.§:r1l-ii:-p.::::--'Á

o
Este panel posibilita la s¡guiente acc¡ón:

/ selecc¡ona¡ c¡clo Lectivo: Trasrada er cicro Lect¡vo serecc¡onado a ras ventanas con
que se operará/trabajará el sistema a fin de que toda la operatoria que se eiecute,
responda al ciclo lect¡vo seleccionado.

7.2. Sub - Módulo "periodo"
lnicialmente, tal como lo demuestra la s¡gu¡ente figura, se despriega er detale de datos de
registros de Perlodos conespondiente ar cicro rectivó con er que ie eité traba¡ando.

t,il0r sEBGl0 trANit L sclll
¡,r,jt l, iI i:rli,r ,iir:r,r i,r, itlr¡

llin.]a ! Tcrnalo0ra
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#SIE
igs¿u:

t-:üd6 d. 9..írdot

!*P_i. E .. ',i!*' &.,5
o
o
oo

Ú,1@ l7¿áq¡ÓrdC @! E !}i,

+r,¡ Ecs l rltueric.d rq á d..

Este panel posibilita la siguienle acción:

6 mostra. datos de Período. Exhibe ros datos período para su consurta según éstos
fueron registrados.

B. Módulo "Usuario"

En este módulo se podrá acceder. a los estabrec¡mientos que tiene habilitado el usuario, y a
cambiar la contraseña del usuario logueado.

o
8.1. Sub - Módulo "Establecimientos habilitados',

como se ha ¡nd¡cado al inic¡o de este documento, esta pantalla perm¡te selecc¡onar el
eslablecim¡ento con el cual desea trabaiar el usuario, si es que kabala en más de un
establec¡miento.

I

PB0f sÉurjiu t)ANIEL s0I¡
lll,n slu dr Id lr],1|i I I C!ir,,r.r
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t-Hc d. ElrrtLdmr.doú H.b¡ftt do.

- ÉÉ¡
EliE_EE3 Frd(cEF F6)

B.?. Sub - Módulo "Cambiar contraseña,,

Posibilita el camb¡o de contraseña al operador der sistema, para ello deberá ingresar una vez
la contraseña actual y dos veces la coniraseña nueva.

#ffi

o

a)

o

¡

,
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ACUERDO SOBRE CONF]DENGIALIDAD Y USO DE LA INFORMACÉN

o

o

"Acuerdo": se entiende como tal el presente Acuerdo de confidencialidad y uso de la
lnformación.

¡

"FU. NCloNARlo": comprende a todo el personal del Ministerio de Educación,
cultura, ciencia y Tecnología, y los terceros que interactúan de manera habitual u
ocasional que accedan a información sensible y/o a los recursos informáticos en el
desarrollo de sus tareas habituales, vinculadas ál SlE.

"lnformación confidencial': comprende, de manera colectiva, la totalidad de los
datos registrados y que sean suministradon por el slE, en el desanollo de la relación
laboral, al igual que todos los datos, técnicas, principios y demás conceptos
subyacentes a sus sistemas y apticaciones informáticas a loi que pudiera tener
acceso como consecuencia del desarrollo de sus funciones, así como otros datos e
información, análisis, estudios, notas, recopilaciones, resúmenes, memorandos,
informes y conclusiones o cualquier otro documento preparado por M.E.C.C. y T.
(incluyendo sus empleados, asesores o representantes) relácionado con ras
actividades propias del mismo y que surja oei stg. AsÍ mismo se entiende como
lnformación Confidencial:

erruncionarioconocasión.?,:Xg?'liHiTJ',"rffi .f ÍJ.:?ffi '.::i:Tii'fl?.t"j
sea escrita, oral o visual;

b) Cualquier tipo de información relacionada con el
funcionamiento del slE, su infraestructura, hardware, software, datos, usuarios,
comunicaciones y seguridad lnformática;

c) Cualquier tipo de información técnica, jurídica, financiera,
nuevas tecnolog-ías y cualquier otra, bien sea que la misma sea eécrita, oral o visual,
o en cualquier forma tangible o no, incluidos los Mensajes de Datos, de la cual el
funcionario tenga conocimiento o a la que tenga acceso por cuarquier medio o
circunstancia en virtud del desanollo de sus funcio-nes.

Pllíll StHGttr JA¡jliL,,, I (l,, n (tfu rl,,rr,1rr¡ftl i _rlll!fA
,i'l¡.ii; ! [i r.r],l0qr.l

Apellido y Nombre

D.N.I

Dependehcia

Departamento /
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a
CLAUSULA SEGUNDA
MANEJO DE LA INFORMACIÓN CONFIDENCIAL:
El funcionario reconoce de manera expresa, la naturaleza confidencial de toda la
lnformación confidencial que se encuentre en la base de datos del sre y rálue estele suministre y le haya suministrado y que dicha información 

"onf¡den"¡"t 
r"

P.I91""9 al M.E.C.C. I I y es de su propiedad exclusiva. En consecuencia, e¡
runctonaflo acepta y está de acuerdo en que:

. a) Sólo utilizará la lnformación Confidencial con el propósito
exclusivo de desarrollar las funciones que le han sido asignadas po'. 

"i 
rr,r.e.ó.ólv r.;

, b) No permitirá el acceso a la lnformación Confidencial ni
divulgará .de manera parciar o totar su contenido a ningún terceró,- sn er
consenlimiento escrito previo der M.E.c.c. y T., a través dl su organismo de
aplicación.o

o

CLAUSULA TERGERA
INFORMACION NO SUJETA A CONFIDENC]ALIDAD O RESERVA:se excluye de los efectos de este Acuerdo aquefla información sujeta a
confidencialidad y reserva que:

. a) Al momento de ser revelada sea ya de dominio público, oque, luego de dicha reveración, se convierta de dominio púbrico por 
"áusa. 

no
imputables al funcionario, para lo cual, se entenderá que eé de doá¡n¡o público la
información que aparezca en una fuente de divurgación de libre acceso al iouti"o 

"ngeneral;

_ b) La que expresamente autorice a divulgar el M.E.C.C. y
T..-

CLAUSULA CUARTA
OBLIGACIONES DE LA PARTE RECEPTORA:
El funcionario, receptor de la lnformación confidencial se obliga a mantener estricta
confidencialidad sobre la documentación e información qul conozca, rec¡ba o
intercambie con ocasión de la relación laborat. En particular, sL obtiga a:

) Proteger la confldencialidad de la información verbal,
escrita. o que .por cualquier otro medio reciba o extraiga del slE, obligándose en
forma irrevocable ante el M E.c.c. y T. a no revelar, divrllgar, facilitar -bajo cuaiquier
forma- a ninguna persona física o jurfdica, sea esta públicl o privada, y á no utiiizar
para su propio beneficio o para beneficio de cualquier otra persona física o jurídica,
pública o privada, toda la información relacionada con el ejercicio de sus fuñciones,
como así también las políticas y/o cualquier otra información vinculada con sus
funciones.

b) Usar toda la lnformación Confidencial que se le entregue
o que produzca solamente a los efectos del desarrollo de sus func'lbnes. lgualmente,
se obliga a mantener dicha informaclón en reserva hasta tanto adquieia caÉcter
público o sea relevado de su obligación de guardar confidencialidad.

c) lmplementar mecanismos adecuados para proteger la
confidencialidad de los datos, guardando dicha lnformación confidencial án un-lugar
*^T-:: restringido y con las mismas seguridades que utiliza para su propia
rntormación confidencial.

d) Cumplir con la obligación de confidencialidad de lamisma forma y con er mismo cuidado con qé se reariza ra protección de rainformación confidencial propia.

f
¡
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a CLAUSULA QUINTA
DURACION:
El funcionario asume la obligación de confidencialidad acordada en el presente
Artículo por todo el prazo de ra reración raborar y por un prazo adicionar de 10 años
contados a partir de la extinción del contrato de tiabajo.

CLAUSULA SEXTA
DEVOLUC]ON DE LA INFORMACION:
En caso de terminación de ra prestación der servic¡o por cuarquier causa, erfuncionario se obliga, a reintegrar o destruir, según re solióite er ¡¡.g.c.c. v i. po,
escrito a través de su organismo de aplicación, tdda la documentación e información
qu-e le haya sido suministrada y todo otro materiar o documento que incorpor" orefleje lnformación confidenciar, a ra que haya tenido acceso v qré 

"oriáñé. 
u

enkega de la documentación se deberá efectuar en un prazo no ,"yo, a quince (15)
días corridos siguientes a la solicitud de entrega de tal documentaclón p;-;arte delM.E.c.c. y T.. lgualmente, cualquier lnfoinación confidencial mánten¡da en
computadoras personales, medios magnéticos o cualquier otro similar, seráresguardada ó destruida si así es requerido por el M.E.c.c. y T.. Er tuncionárt nara
constar mediante comunicación escrita que adoptará el iarácter de declaraciónjurada con todos sus efectos, que no utirizirá er usuario y ra crave que
oportunamente se le asignara para acceder al slE, a partir de la extincián del
contrato- de trabajo o desde el momento en que fuera requerido por la autoridad de
aplicación.

CLAUSULA SEPTIMA
CLAUSULA PENAL:
se deja .constancia que ra violación o el incumprimiento de ra obrigación de
confidencialidad a cargo del funcionario, así como la falsedad de la informiación que
pug]ere brindar a terceros, podrá dejarlo incurso en el delito de violación de secreto
tipificados en los Artículos is7 y 157 bis del código penal de la Nación, siendo
facultad.del M.E.c.c. y T. formular la denuncia del óaso y solicitar a la Fisálía de
Estado de la Provincia del Chaco en constitu¡rse en parte querellante.

CLAUSULA OCTAVA
CUESTIONES DISCIPLINAR]AS. RESARCIMIENTO:
Queda expresamente convenido que todo incumplimiento total y/o parcial imputable
al funcionario con relación- a las obligaciones de confidencialiáad 

'asumidas'por 
elpresente, facultará al M.E.c.c. y T. para sustanciar el correspondiente simario

administrat¡vo, siendo causal de cesantía el no cumplimiento d'e ras ooiigáciones
asumidas por el presente acuerdo. Asimismo, er M.E.b.c. y T. queda tacutüJo para
accio.nar por los daños y perjuicios efectivamente o"asion"d'os, asf como para
solicitar a la Fiscalía de Estado a constituirse en parte querellante en denuniiá penal
contra el funcionario.

CLAUSULA NOVENA
USO DE RECURSOS INFORMÁflCOS DEL M.E.C.C. Y T. APLICADOS AL SIE.El funcionario se obr¡ga a aceptar las responsabilidadLs sobre et ,so o" écurros
informáticos y de su Perfil de Usuario, transtriptas a continuación:

o

o

I
,a
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a
a) No divulgar las claves de acceso (ldentificación ó perfil

de usuario y contraseña). debido a {'ue ras m¡smás son personares e ¡ntransferibres,siendo su uso responsabilidad del funcionario.
b) Renovar las contraseñas con la periodicidad quedetermine la autoridad de apricación, s¡enao convániente modificarr"" áoir", qr"se tengan dudas sobre la confidencialidad de la misma.
c) Desconectarse del mecanismo correspondiente, cadavez que se finalice una sesión, a fin de evitar er uso de ra 

"orir"..ni fó, otr"persona.

d) eueda perfectamente establecido que tanto el hardwarecomo el software utirizados en er srE son propiedad der M.E.c.'c. yi. ó ñ""*ü. a"Tergelo.s autorizados, y como tares tienen er'carácter de henamiénta oe traua¡o, racual debe ser utirizada excrusivamente para er cumprimiento d" l;;; lJiJr"e",estando expresamente prohibida su' utirización para fines p"r.onáe. oextralaborales. Dichos recursos (hardware o software) sóro podrán ."i¡n.i"r"oÁ po,personal 
.9uto¡iz.ad9, no pudiendo er funcionario instarar otros programas sin ia preriaautorización de ra Dirección Generar de praneamiento y Evaruáció-n Educat¡va. '

e) El acceso a lnternet, la dlrección corporativa de coneoelectrónico y/o cuarquier acceso que er M.E.c.c. y T. habirita p"rá 
"i ,* a"rfuncionario, tienen ra única y excrusiva finalidad de ser utilizados como henamientade trabajo informático, excruéivamente con ¡nes raooiares apricados ar srE.

f) 
- 

L_a 
-información 

que se maneje en los mismos, es deexclusiva propiedad del M.E.C.C. y T., poi lo cual, dic'ha informac¡On páOá 
""..f:::9:,I monitoreada por ta autóridad'de apticación en cuatquiei ,.oñ,"nü. elruncrona.no reconoce expresamente que dicho monitoreo no vibla sus derechospersonales.

g) La utilización de la dirección corporativa, para usopersonal, y la violación der deber de confidenciaridad, ya sea desde er órganismo odesde una terminar externa, serán causar de sanciones disciprinarias segúncorresponda, independientemente de ras responsabiridades civires vlo p"nár". qu"tales conductas traigan aparejadas.
h) Cualquier tarea que ejecute por los Sistemas Aplicativosdel slE o aquellos de terceros auiorizados, pór difárentes medios ylo la ufitizáción oetcorreo Electrónico, llevarán la identificacibl., a. p.ml de usuario del funcionario, elque equivaldrá a su firma.

CLAUSULA DECTMA
LEGISLACION APLICABLE :
Este Acuerdo. se regirá por ras reyes de ra Repúbrica Argentina y se interpretará de
991erdg-gn las mismas, en especial en er márco ae liley zs.azo y ro§Árticuros157 y 157 bis der código penar. He reído y estudiado áe m"neá deteniáá ostérminos y el contenido der anterior Acuerdó de confidenciariaaá y-üso'Je ralnformación y manifiesto estar de acuerdo con todas sus condiciones y ras aceoto entodo.su alcance a partir de la fecha. Suscripto en la Ciudad il - -- ' i$v svYrr

Provincia del Chaco, a los _ días del más Oe --- -- 
-Oe ZOt ,_ '

eLANTLLA ANEXA !tA LA RESoLUcóN N" 
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