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Que el Ministerio de Educacion, Cultura, Ciencia y
Tecnologia asume la responsabilidad en el desarrollo e implementacién de una
politica de informacion y evaluacion continua y periddica del sistema educativo, que
permita contar con los insumos necesarios para la toma de decisiones tendientes a
favorecer la inclusion social, la equidad y transparencia en la asignacién de recursos;

Que el Sistema de Informacion en Educacion (SIE) es
un sistema de informacion basado en el relevamiento nominal que permite contar con
datos sobre la trayectoria educativa de los alumnos, el registro y seguimiento de su
pasaje entre establecimientos, niveles, sectores de gestidn y ambitos educativos;

Que este Sistema se ajusta a la normativa vigente en
materia de manejo de la informacion a los fines estadisticos, el resguardo de la
identidad de las personas y sus datos personales y académicos, y de las escuelas,
conforme lo establecido en el articulo 97 de la Ley de Educacion Nacional, la Ley
25.326 de Proteccion de Datos Personales y la Constitucién Nacional;

Que el mencionado sistema aporta datos referidos a la
comunidad educativa en su conjunto: recursos humanos, materiales y financieros;

Que se pretende mejorar la calidad e integracion de la
informacion relevada para obtener resultados adecuados;

Que es politica del estado provincial la administracién
de datos inherentes a la organizacién escolar de docentes y alumnos, brindando el
informe necesario para la gestién educativa;

Que involucra a establecimientos de todos los niveles y
modalidades de gestion estatal, social- cooperativa y privada;

Que es pertinente destacar que el SIE se haila en Ia
etapa de prueba y que, por este motivo, sera implementado inicialmente en un
conjunto de establecimientos, hasta que !a totalidad de los mismos vayan accediendo

gradualmente a la conectividad, a través de la tecnologia instalada en el territorio
(fibra optica);

Que a fin de determinar la responsabilidad sobre todas
las cuestiones relacionadas al Sistema de Informacién de Educacion (SIE),
corresponde asignar la misma a la Direccién General de Planeamiento y Evaluacion
Educativa, dependiente de la Subsecretaria de Educacion de este organismo, siendo

aquella ia que decidird como se llevan a cabo las acciones de desarrollo,
autorizaciones e implementacion def mencionado Sistema;
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Que todos los funcionarios que trabajen o accedan a la
base de datos del SIE en el desarrolio de sus tareas habituales, se encuentran

obligados a suscribir un Acuerdo de Confidencialidad y Uso de la Informacion, en el
marco de io establecido por la Ley 25.326 y los Articulos 157 y 157 bis del Cddigo

Penal, sin perjuicio de las acciones administrativas y/o civiles que pudieren
corresponder por su accionar:

Que corresponde emitir el presente instrumento legal;

EL MINISTRO DE EDUCACION, CULTURA,
CIENCIA Y TECNOLOGIA
RESUELVE:

ARTICULO 1°: IMPLEMENTAR, a partir de la fecha de la presente, el Sistema de
Informacién en Educaciéon (SIE) en los establecimientos

educativos, de todos los niveles y modalidades de gestion estatal, social-cooperativa
y privada.

ARTICULO 2°: DETERMINAR, que la implementacién establecida en el articulo an-

terior se efectuara de manera gradual, conforme a la planificacién
estratégica de las etapas que prevea la autoridad de aplicacién, la que estara
condicionada a la conectividad de los establecimientos educativos de la Provincia.
Asi, se estableceran periodos de carga, ajustes al programa, validacién de usuarios y
otras tareas relevantes para el funcionamiento del SIE.

ARTICULO 3°: ESTABLECER que la Direccién Generai de Planeamiento y Evalua-

cion Educativa, dependiente de la Subsecretaria de Educacion de
este Ministerio, sera el 6rgano de aplicacion del SIE.

ARTICULO 4°: DISPONER que el Director del organismo de aplicacion sera el tnico

habilitado para generar en el SIE perfiles y usuarios de acuerdo a la
responsabilidad que tiene en el proceso en cuestion.

ARTICULO 5°: APROBAR el Manual de Usuarios, que como Anexo | integra la pre-
sente .-

ARTICULO 6°: DETERMINAR, que todos los funcionarios que trabajen o accedan a
la base de datos del SIE en el desarrollo de sus tareas habituales,

se encuentran obligados a suscribir un Acuerdo de Confidencialidad y Uso de la

Informacion, conforme al modeio que se aprueba en Planilla Anexa Il a la presente.

ARTICULO 7°: REGISTRAR, comunicar y archivar.
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S.1.LE.: Sistema de Informacion en Educacién
Manual de Usuario: Modulo Establecimiento
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Objetivo del Documento

Este documento tiene como objetivo instruir a los usuarios en el uso del Sistema SIE (Sistema
de Informacion en Educacién), comprender su funcionalidad y dar soporte en la solucion de
problemas que se puedan presentar con su uso cotidiano.

Objetivos del Proyecto

Permitir al Ministerio Educacién de 1a provincia la administracion de datos inherentes a la

organizacién escolar, docentes y alumnos, brindandole la informacién necesaria para la toma
de decisiones a través de un sistema de gestién educativa.

Permitir disminuir las demoras en el flujo de informacion desde un punto a otro del sistema
educativo.

Disminuir las inconsistencias existentes entre la informacién que se declara en las diferentes
instancias en las que se solicita la informacion.

Simplificar la tarea de quienes deben realizar la carga desde los establecimientos, ya que

todas las funcionalidades que brindara el sistema se realizaran a partir de un conjunto de
datos que ha sido cargado por Gnica vez.

Consideraciones Generales del Sistema

El SIE, es un Sistema disefiado en ambiente web a fin de que pueda ser accedido desde
cualquier punto de la provincia, mediante cualquier computadora conectada a Internet.

a) Requerimientos de hardware:
» Computadora personal.
» Conexién a Intemet.

b) Requerimientos de software:
+ Navegador Mozilla Firefox o Google Chrome.

c) Permiso de acceso:

« Para ingresar debera contar con un usuario y contraseiia, el cual debera ser otorgado por e}
Ministerio de Educacion de la Provincia ~Direccién de Administracion del SIE.

La funcionalidad permitida para cada usuario dependerd del rol que cumpla dentro del
Establecimiento Educativo, Regional o Ministerio.

El acceso al sistema es mediante el siguiente enlace: http.//sie.chaco.gov.ar/

[ Ecom Chaco 5.A. Pagina 3 de 74
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Una vez que se accede al vinculo antes mencionado, se despliega ia ventana inicial del SIE
donde debera ingresar las credenciales (usuario y contraseia) para acceder al Sistema.

HNomote te wsUnars
i
Contraseda !

Ya identificado el Operador, el sistema posibilita el acceso a las funciones que correspondan,
en funcién a los permisos y roles que posea.

& El Sistema contempla el registro y consulta de datos en funcién al Ciclo Lectivo y
Establecimiento que estén seleccionados. Por tal razén, previo a ejecutar las distintas
funciones, serd necesario verificar el ciclo lectivo y establecimiento con el que se desea
trabajar. Para saber en qué Ciclo y Establecimiento estoy en determinado momento, se puede
visualizar esta informacion en la linea debajo del menu, en el extremo izquierdo se visualiza el
Ciclo Lectivo y en el derecho el establecimiento.

Por defecto, se asume que se trabajara con el Gltimo ciclo lectivo registrado (el mas reciente).

Por este motivo la primer pantalla que se desplegara luego de loguearse al sistema sera para
seleccionar el Establecimiento con el que se quiere trabajar (ver imagen a continuacién). Para
seleccionar ef Establecimiento deberd hacer clic en la imagen Y  Podra verificar en

cualquier momento el Establecimiento en el que se encuentra observando el extremo superior
derecho de la pantalla.

| Ecom Chaco S.A. Pigina 4 de 74
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IPTALLH
A T ECRDLGLLS

i Listado de Establecimientos Habllitados

: 2201982 - EE S N 100C.EP. N* 109)
I 2202054 - LARDIN O INFANTES K 175
2200897 - £ E.T. N° Z4"SIION DE HRIONEC"
2200003 - EEP N"846-"COTE LIS FIEDRA BUENA"
!
i

Esto sera necesario solo si el usuario trabaja en mas de un establecimiento educativo, de lo
contrario en este listado solo saldra un establecimiento.

Cuando desee cambiar de establecimiento podra hacerlo desde el link [cambiar], que se
encuentra en la barra superior, debajo del mena, en el extremo superior derecho o también

podra acceder desde el ment “Usuario” => “Establecimientos Habilitados”, ambos accesos
direccionan a la misma pantalla.

Con respecto a la seleccion del Ciclo Lectivo con el que se quiere trabajar, se podra modificar
accediendo desde el menu: “Ciclo Escolar’ => “Ciclo Lectivo”.

Sistema de
Informaoién
on Edunncin

20-122M3
x4 17012614 73122614

2013 o12012

Segun los permisos que tenga el usuario, se veran todos o algunos de los items del siguiente
ment:

A continuacién se describe toda la funcionalidad accesible desde este men.

Ecom Chaco S.A. Pagina 5 de 74
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“* Dependiendo del nivel o modalidad del establecimiento sobre el cual se esta
trabajando, pueden cambiar las funcionalidades habilitadas.

1. Médulo “Establecimiento”

El contenido del Médulo tiene las siguientes funciones:

1.1.  Sub - Médulo “Datos del Establecimiento”

Se encontrara con la siguiente vista:

Sistema de

2200897

FFT NN QRGN B DEWNDOT
Brrrmrs
Mo ance:

Aoten

& Lad0is

02614

13.02. 2014

! Ecom Chaco S.A.
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En esta seccién podra observar los datos del establecimiento: Cue, Nombre, Categoria,
Dependencia, Estado, Sector, etc. Las acciones posibles son:

i. ™ Ver localizaciones del establecimiento.

i, o Editar datos de establecimiento. Exhibe los datos de establecimiento,
posibilitando su actualizacion.

1.2, Sub - Madulo “Localizaciones”

Las Localizaciones se refieren a los anexos que posee el Establecimiento. Al acceder se
encontrara con ia siguiente vista:

Sistama ds
informacion
o Bducaoion

Establecimiento: 2200897 - EE.T. NY 24-"SIMON DE IRIONDO"
Listado de Localizaciones

Por cada registro de locatizacién se pueden realizar las siguientes acciones:
i. O mMostrar datos de localizacion del establecimiento. Exhibe los datos de
localizacién, para su consulta segtn éstos fueron registrados.

i o Editar datos de ia localizacién. A continuacion se puede observar los datos que
tiene la localizacion del establecimiento:

Ecom Chaco S.A. 1
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Editando Localizacion - Establecimiento: 2200897 - E.E.T. N° 24-"SIMON DE IRIONDO"

Anexo o0 "
Nombre JEET N 24-"SIMON DE IRIO )
Teidfonos &

E-mal

St web

i 01011007

iii. % Ver Ofertas: permite acceder al fistado de ofertas que el establecimiento brinda
en la Localizacién. (Ver 1.3. Médulo “Ofertas Locales”).

iv. B ver Domicilios: domicilios que tiene la localizacion

! Ecom Chaco S.A. Pégina 8 de 74
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1.3.  Sub - Médulo “Ofertas Locales”

Desde aqui se accede al listado de las ofertas se ofrecen en el Establecimiento. Se
encontrara con la siguiente vista:

Bistama de
infarmagitn
on Educacion

01-01.2011

01-0% . 1998

i. @ Mostrar datos de la oferta. Exhibe los datos de la oferta, para su consulta
segun éstos fueron registrados.

ii. & Editar datos de la oferta. Exhibe los datos de la oferta, posibilitando su
actualizacién, tal como se muestra a continuacion:

Editando Oferta Local - Localizacién: 2200897-00

Nevel Educativo - Secundaria Completareq 7 ¥ =
Tipo de Educacion - Comin T
Estado " Activo (%)
Jornada Sunple v
Subvenddn N corresponde A8

- No tomesponde ‘

: A gistancia &

Intermedio

101-01-2011 B
1012011 W
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iii. E Ver Planes de estudio que brinda la oferta.

‘ )
i Listado de Planes que brinda ia oferta: Secundaria Completa req. 7 anos - Comun

s
181 Vieg, s 2005 2013 [
it Bimco Excuela Teunica 5i 2018 L I
Técran en Gestibn y Admnel sci6e 08 las. GroamIaeontE s 2010 0.
TéorCo en Kitpendbes Frotesions! y Rersonsl 5 210 O

; I vower a oferas _@Num
Aqui se podra:
a © Mostrar datos del plan que brinda la oferta.

b. & Editar plan que brinda ia oferta.
Editando Plan - Oferta: Secundaria Completa req. 7 afios - Comiin

Pan Ciclo BAsko Fscuela Téenic: v ™)
200 {*}

Al pie del listado se encuentra el link © Mievo para cargar un nuevo plan de
estudios a la oferta que brinda el establecimiento.

iv. *F Ver Secciones de la oferta (ver 1.4. Sub-Mdduio “Secciones”.

oy
v. !

T Ver Grupos de ofertas locales. (ver 1.5. Sub-Médulo “Grupos”).

1.4. Sub - Mddulo “Secciones”

Se listan las secciones registradas del establecimiento en el ciclo lectivo que se esté
trabajando. Se encontrara con la siguiente vista:

[E_CEETTChaco S.A. Pagina 10 de 74
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Cide Saaucn Tacuch Thores *x L e ‘ - B =

a. En la parte superior de la tabla se encuentra un “filtro” para restringir el listado de
secciones, ingresando distintos argumentos de busqueda. Para desplegar los campos
por los cuales se puede filtrar, hacer clic en el botén “Ver fiftro” (ver imagen a
continuacion). Se completan los campos que correspondan y luego hacer clic en el
botén “Fiftrar”.
T vorfao: @ Fwar . K Quiw Fo
Plan de Estudios v Tormo "
Aho . Nombre

b.

Al pie del detalle de registros, de corresponder, se exhibe el paginado de siguientes

registros enumerado a partir de 1, posibilitando la consulta de siguientes paginas con
solo cliquear sobre el nimero de pagina que se desea.

C. Desde cada fila del listado se puede acceder las siguientes acciones:

. O Mostrar datos de la seccion. Exhibe los datos para su consulta segin éstos
fueron registrados.

k. 4 Editar datos de secciones. Exhibe los datos de la seccién, posibilitando su
actualizacion, tal como se muestra a continuacion:

|"Ecom Chaco S.A.
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Nombre del Formato: M-5001-Manuat de Usuario
Versién del Formato: 1.0 - ‘Egom

Editando Seccion - Oferta Local: Secundaria Completa req. 7 afios - Comiin

Nombre : 1 CB *)
ARos@
;’ :; 1.EFAMG“;{!O -,;(,}x _. S i‘
N e el L T e e i e
Tipo secdbn  Independiente v
Plande Estudios . : : VCicfe Basico Escuela Téc_n?ca M
v Temol o . Mafiana A o e
R S Sec;ozmtumomme'(') .

fii. g Ver alumnos de la seccion y el estado de los mismos (Si son regulares,
promovidos, etc.). Como podemos observar en la siguiente imagen, al pie de la

tabla se encuentra el link ! y : que permite cambiar el estado de
los alumnos de la seccién a “Promovido” o “Repitio”.

Listado de Alimnos de la Seccion 1° 1° CB

* Horarios de las materias durante la semana en cada seccion. Como se

muestra a continuacion, se puede agregar nuevas materias 0 modificar las que ya
fueron cargadas haciendo clic en el nombre de la materia.

Ecom Chaco S.A.
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Nombre del Documento: M-5001-Manual de Usuario ] .A
Nombre del Formato: M-5001-Manual de Usuario -
| Versidn del Formato: 1.0 Ecom
Listado de Horaric de 1° 1° CB
s wm-ss 15w 0755 G715 80825
o785 Gooyraris
0755 w0635
o8 s orseon2s
{Varones;
T voacd ewde - m : i
v, B Ver materias en cada seccién. En la siguiente imagen se puede visualizar las
materias de la seccion y las acciones que permite realizar.
Listado de Materias de: 1° 1° CB
Forumcibn £6ca ¥ Cudadens — L
Techokgia — 0 é @
Fiaico-Qusinica — OFL
Dibujor — < f éﬁh
Tater: hiormitica LI
; ': detPy Fpoc.
Desde las acciones de cada materia se podra:
1. O Mostrar: ver detalle de la materia.
2. ¢ Editar; Sélo se podra editar las materias que permitan especificar qué se
da en ese espacio curricular, como por ejemplo “Lengua Extranjera I” ->
“Inglés”.
3. @ Cargar Notas de los alumnos: Al ingresar a esta accion debera seleccionar
el perfodo para el cual desea cargar las notas y luego hacer clic en el botén
“Buscar”, luego ingresa las notas correspondientes y presiona “Guardar” {ver
imagen a continuacién).
Ecom Chaco 5.A. Pagina 13 de 74
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Nombre del Documento: M-5081-Manual de Usuario

Nombre del Formato: M-5001-Manual de Usuario

|_Version del Formato: 1,0

<

Ecom

Cargando notas de "Educacién Fisica® de "1° 1° CB*

Primer Trimestre v e

FIGUERC 7

FLAL

4, @Impn'mir Planitla Centralizadora: genera una planilla Excel con la
Centralizadora de la materia seleccionada.

Desde el pie del iistado:

=+ Permite agregar materias extras al plan de

Permite generar una planilla con las calificaciones de

Notas de "1° 1° CB"

estudio.
todas las matena en un.penodos seleccionado:
' Primer irmestre v
7' |‘.

=w= Esta accién permite corroborar si la seccion tiene

asomadas todas las materias del plan segun el afo de estudio. Si no tuviera
alguna, la misma sera insertada. Cabe aclarar que si hay alguna materia fuera
del plan, ésta no sers eliminada, sélo agrega las faltantes.

vi. = Asistencia de la seccion. Al seleccionar esta accién se despliega la siguiente
pantalla, donde debera seleccionar 1a fecha y el tipo de asistencia:

Asistencia de la Seccion; 1° 1°CB

19-05-2014 . @ (=)

Comtin

v (a)

Ecom Chaco S.A.
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Nombre del Formato: M-5001-Manual de Usuario _
Version del Formato: 1.0 Ecom

Una vez ingresados los campos, se presiona "Continuar’ y se desplegara la
siguiente pantalla para ingresar los alumnos ausentes.
Carga de Asistencia por section

DOMNGUEZ P2 . 14 A

FIGUEROA, P U2 s DA i
FLALTT, P g2 i A

Una vez marcados los ausentes, presionar boton “Guardar”.

Con el link XN Sec¥EE se vuelve al listado de secciones del
establecimiento.

Con el link

. * se podra ir a ver el detalle de asistencia por
dia de las secciones.

d. Siaccedemos a este listado desde la oferta local, se veran soélo las secciones de dicha

oferta y al pie del listado se vera el link
seccidn para la oferta.

% gue permite crear una nueva

a Antes de crear una seccion verificar que esté cargado el plan de estudios (Ver

5.1 Sub-Mddulo “Planes de Estudio’) y el horario en que dicta clases la seccion (Ver
1.6. Sub Mdédulo “Horarios™).

1.5. Sub-Médulo “Grupos”

Permite acceder al listado de grupos de alumnos, los cuales son formados para algunas
materias como por ejemplo Educacion Fisica, que requiere que los alumnos se dividan en

varones y mujeres, y estos grupos pueden tener alumnos de mas de una seccion. Al ingresar
se encontrara con la siguiente vista:

Ecom Chaco S.A.
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Nombre del Documento: M-5001-Manyal de Usuario "
Nombre del Formato: M-5001-Manual de Usuario i
Version del Formato: 1.0 Eom

; o T ce o -

Ty 2 gt Fiucs Veeoree Secundars Comiet -aq 7 slos - Comn Esucacibe Fica Taroe i [
o

7€ ¢ 3* Fipca Securdsra Comgita -eq. 7 afios - Comon Fiaca Tarde 1T Ce 0.7

a. En la parte superior de la tabla se encuentra un “filtro” para acotar los resultados
visualizados en fa lista. Para desplegar los campos por los cuales se puede filtrar, se

hace clic en el botén "Ver filtro”. Se completan los campos que correspondan y juego
hacer un clic en el botén “Filtrar”.

3 VuFﬂ!n:_-‘-‘j . Filtrae )taui-ﬁnw

Plan de Estudios . Turng . v

A ' . Nombre

i. O Mostrar datos de grupo. Exhibe los datos del grupo, para su consulta segtin
estos fueron registrados.

i, o Editar datos de grupo. Exhibe los datos de grupo, posibilitando su actualizacion.
g
Podra observar lo siguiente:

Ecom Chaco S.A.
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@

__Ecom

Editando Grupo - Ofaerta Local: Secundaria Compieta req. 7 afios - Comitin

Deseripadn Tty 2 EQucECIOn Fisica- v ™

Matena Educacion Fisica v

En esta seccién se podra editar el grupo y oferta local segun
Alumnos, cada item se desplegara con sus respectivas opciones.

1.6. Sub - Mddulo “Horarios”

Materia / Turmno / Seccion /

Este sub médulo se refiere a los horarios en los que trabaja el establecimiento en cada tumo
que dicte clases. Si en un mismo turnc (ej. Mafiana) se manejan horarics diferentes (Ej.
Jardin y primaria), es decir, tienen diferente hora de entrada, o los recreos son a diferentes
horarios, se deberan cargar ambos horarios con sus respectivos maédulos.

Al ingresar se encontrara con la siguiente vista:

Ecom Chaco S.A.
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Securoarm ke Targe

Seamepnc fuien noshe

& Buewp

i. O Mostrar datos de horarics. Exhibe los datos de horarios, para su consuita
segun éstos fueron registrados.

i, o Editar datos de horarios. Exhibe los datos de horarios, posibilitando su
actualizacion.

Editando Horario

Descripddn Secundarwo turno mafiana s
Hora Desde 0730 @)

-~ S

Turmo . Mafana | )

iii. & ver Mddulos listado de moédulos donde se podra observar la hora de inicio vy fin
de cada médulo y el dia de la semana.

I?Ecim Chaco S.A.
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Listado de Modulos

755 a 0835
DBIE 0 DB A4S
B54% » 09:25

D Nuevo T vover o lstado

o Posibilita el registro de un nuevo horaric. Tal como se muestra a
continuacion:
Creando Modulo
b " Lunes o)
Tipo Méduk _”Ctlase . * (%
DescripeiGn : i

2. Moédulo “Alumno”

Desde la pantalla principal de S.1.E. Seleccione Ia opcion “Alumnos” para ingresar al médulo.

Desde la solapa de Alumnos, se puede ingresar a las siguientes funciones: |
* Movimlentos |

{ Ecom Chaco S.A, Pagina 19 de 74
I@nﬂdencial M-0863-Manual de Usuario.doc

R

PROF. SERGIQ DANIEL SOT0
tAinistro de Fdunacion, Cultura,
Cieniiay Ternnloga




PROVINCIA DEL CHACO 4 2
MINISTERIO de EDUCACION, - .|

CULTURA, CIENCIA y TECNOLOGIA

'2015 Afio de las Personas con Discapacidad, por una Sociedad Inclusiva.”
PLANILLA ANEXA | A LA RESOLUCION N°

Nombre del Documento: M-5001-Manual de Usuario '.
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+ Legajos

¢ Constancia Alumno Regular

e Asistencia —~ Totales
=  Por Dia- Seccion
*  Por Mes

2.1, Sub - Médulo “Movimientos”

En este sub-médulo se registraran todos los movimientos que sufra el alumno, como ser
inscripcion, pase, baja, cambio de seccion. Al acceder se encontrara con la siguiente vista:

- e o et
i

= Iripgiae . 25042014 K Y23

Inscrigen 2 05022014 - -1
[P—— se 05032014 [ I Y
Ircipeidn a 27022074 .8

Baia s 24032045 DB

D g ol Nikapim 5 o de et

a. En la parte superior de Ia tabla se encuentra un “filtro” para acotar la bUsqueda. Para
desplegar los campos por los cuales se puede filtrar, se hace clic en el boton “Ver
fitro” (ver imagen a continuacion). Se completan los campos que correspondan y
luego hacer un clic en el botén “Filtrar’.

Hombre

Tipo Movimieats ) M

b. Al pie del detalle de registros, de corresponder, se exhibe el paginado de siguientes
registros enumerado a partir de 1, posibilitando la consulta de siguientes paginas con
sélo cliquear sobre el nimero de pagina gue se desea,

¢. Desde cada fila de la consuita masiva (registros existentes de alumnos) se puede
accedera las siguientes acciones:

Ecom Chaco S.A. Pagina 20 de 74
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. i. @ Mostrar: datos del alumno. Exhibe los datos del alumno, para su consulta

segun éstos fueron registrados.

i, o Editar: datos del alumno. Exhibe los datos del movimiento dei alumno,
posibilitando su actuatizacion. Segun el tipo de movimiento, los datos a editar, es
decir, si se edita una inscripcion, se visualizaran los campos de inscripcion, si es
un pase, los de pase, etc.

iii. & Responsable/tutor: exhibe datos de los responsables o tutores del alumno,

permitiendo agregar nuevos responsables o editarios.

Listado de Padres y/o Tutores
. del Alumno: ACEVEDO,

d. Enla parte inferior de la vista se puede acceder a fas siguientes acciones:
i. &) Nuevalnsaripddn pocinilia el registro de una nueva inscripcion del alumno.

Buscar Alumno a Inscribir

"
Nro. Documanta 5]
Sexo Farnening . - )

Ingresar tipo y nimero de documento Y sexo, presionar buscar, y si el alumno
‘ ya existe se completaran los datos ya guardados, como apellido, nombre,

domicifio, etc. Y si el alumno no existe previamente en el sistema, se vera de la
siguiente manera:

Ecom Chaco S.A. :
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Nueva Inscripcién de Alumno

Tipe Documento ; DMl " “'-j(')
Nro. Doasmento i}
Sexo _ . ")
Apelido . o B *}
Nombre _ ™

17 BE MAY0D

i
B

|

o
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g By

Visual ! Mo
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ii. &, Nueva Baja Posibilita la baja del alumno. Sélo se podra dar de baja a los
alumnos que sean regulares. Para hacer dicha verificacion, primero debera buscar
el alumno a dar de baja, tal como se muestra a continuacion:

Buscar Alumno

Tipo Bocumento " DI (M
Nro. Documento =)
Sexo - Femenino PO
Bustar
Si todo estuviera en orden, se desplegara la siguiente pantalia;
Baja del Alumno: ACOSTA, .-1°3°CB
Motivo Baja Famfiar v o
Fecha Movimiento  Ey

iii, & Nuevo Pase Posibilita pase del alumno a ofro establecimiento educativo. Al
igual que con la baja, se debe verificar que el alumno sea un alumno regular del
establecimiento, para lo cual debe buscar el alumno y luego, si cumple la
condicién se desplegara la siguiente pantalla:

Pase del Alumno: ACOSTA, -1° 3° CB
Fecha Movimiento ﬁ '{..}
Estableamiento Destino

Ecom Chaco S.A.
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iv. & Cambia de Secciin Posibilita cambio de seccién del alumno. Para poder
cambiar a un alumno de seccién el mismo debe ser alumno regqular del
establecimiento, y sélo se podra cambiaro a otra seccién del mismo afio. Por
estos motivos debera buscar primero el alumno, y si cumple las condiciones, se
desplegaran los datos solicitados para el cambio, tal coma muestra la siguiente

imagen:
Cambio Seccion def Alumno: ACOSTA, -1°3°CB
Secddn a B que se cambia ‘-1°3Q‘CB. . ' T

Una vez guardado el cambio de seccién, el alumno dejara de estar regular en la
seccion origen y pasara a estar regular en la seccién destino.

2.2.  Sub - Médulo “Legajos”

Desde el item del menu “Alumnos” => “Legajos”, se puede ingresar a los Legajos de los
alumnos del establecimiento. Al acceder el sistema despliega el “Listado de Legajos de
alumnos”, tal como se muestra a continuacion.

& Los alumnos que se visualizan en este listado son los que fueron inscriptos para el ciclo
lectivo seleccionado en el establecimiento seleccionado (los que se indican en la barra
superior, debajo del menu).
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s 12.01.2010 OSEARES
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18 13831998 NG O 03888
18 93101958 si wo o808
w» 24081957 NG si U3 FF S
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a. En la parte superior de la tabla se encuentra un “filtro” para la busqueda de del
establecimiento, con la posibilidad de aiterar los argumentos de la busqueda. Para
desplegar los campos por los cuales se puede filtrar, se hace clic en el botén “Ver

filiro” (ver imagen a continuacién). Se completan los campos que correspondan y
luego hacer un clic en el botén “Filtrar”,

Ansldo : ! Norbre
Kro. Documento ' Recbe Asgnacn : v
Unversat

b. Al pie del detalle de registros, de corresponder, se exhibe el paginado de siguientes

registros enumerado a partir de 1, posibilitando la consulta de siguientes paginas con
solo cliquear sobre el nimero de pagina que se desea.

c. Desde cada fila del listado se puede acceders las siguientes acciones:

i. 0Mostrar datos de alumno. Exhibe los datos del alumno, para su consulta
segun éstos fueron registrados.

fi. o Editar datos de alumno. Exhibe los datos de alumno, posibilitando su
actualizacion.
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Editando Legajo de Alumno
Tipo Documento v in
Nro. Documento _ IV(.)
sex0 Fepenio "o
Apeado ACEVEDO ©
ges. | tﬁmh:;eminaw - -

' RESISTENCIA - CHACO

Empieado Provincial
Empieado de Comercio
I Docente

MO Infofma

T

RETNRRE T

'

Ecom Chaco S.A. !1 Pégina 27 de 74

| Confidencial [ M-0809-Manual de Usuario.doc

PROE SERGIO DAMEL SO
Fimatrn de Foncacion, Ul
Cienciy y Ternniog.



PROVINCIA DEL CHACO : ) A" “ﬂ
MINISTERIO de EDUCACION, 74 —
CULTURA, CIENCIA y TECNOLOGIA ——

“2015 Afio de las Personas con Discapacidad, por una Sociedad Inclusiva.”

PLANILLA ANEXA | A LA RESOLUCION N°

Nombre del Documento: M-5001-Manual de Usuario ./.
Nombre del Formato: M-5001-Manual de Usuario
| Version del Formato: 1.0 jﬂﬂm

TOBA
MOQCGIT
WICH!

Sensorial 7 Auditiva f Visual /) ~
¢ Ofras problematicas
: Visual

Auditiva

ii. & Responsable/Tutor: exhibe un listado de responsables o tutores del alumno,

permite agregar nuevos responsables o editar los datos personales de los
mismos.

iv. B Notas boletin del alumno: este link permite visualizar tas notas del boletin del
alumno que hayan sido ingresadas en el sistema.

Ecom Chaco S.A.
Confidencial

Pagina 28 de 74
M-0809-Manual de Usuario.dac

A

PROF SERGIO DANIEL 5110
Yimstie de Bducacion, Tl
Cienciay Teconlogia




¥ 242 -
PROVINCIA DEL CHACO 1 z ke —

MINISTERIO de EDUCACION, -
CULTURA, CIENCIA y TECNOLOGIA T

“2015 Afio de las Personas con Discapacidad, por una Sociedad Inclusiva.”

PLANILLA ANEXA | A LA RESOLUCION N°

Nombre del Documento: M-5001-Manuat de Usuario "
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. Boletin del Alumno: DOMINGUEZ,

WV

-

."'-J--JUU'Q:GOO ~ N Rm

B T T N N I IRT RN

.umwmmwwmqmﬂmml_-
|

PN AR e am

v. Finasistencias o tardanzas del alumno. Desde este link podra verse el total de

inasistencias o tardanzas que el alumno lleva acumuiadas en el afio, tal como se
puede observar a continuacién:

Inasistencias del Alumno: DOMINGUEZ,

Total Inasistencas: 4

vi. & Trayectoria dei alumno. Mediante esta accién se visualizaran todos los

movimientos que se hayan registrado del alumno en el sistema, las
. inscripciones, pases, bajas, reincorporaciones, etc.

Trayectoria del Alumno:

T5-02-2812 racrpcion 2200897 - LET N* 24-SHOK DE RONDO 4 > GO

vii, ez Con este link situado en la parte inferior izquierda de la pantalla
se genera un Excel con informaci6n el listado de fegajos de los alumnos regulares

en el ciclo lectivo que esté activo.
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2.3.  Sub- Médulo “Constancia de Alumno Regular”

Permite la obtencién del certificado de alumno regular. Para generar el mismo debera buscar
el alumno, y si el mismo tiene la condicién de regular en el ciclo lectivo y establecimientos
activos, se generara un pdf listo para imprimir.

Certificado Alumno Regular

Sl Ty
L[]

Fefmertinie T ("J

2.4. Sub - Médulo “Constancia de Finalizacién de Estudios”

Permiite la obtencion del certificado de finalizacion de estudios. Para generar esta constancia
el alumna debe tener el estado “promovido” y debe pertenecer al establecimiento. Por este
motivo previo a generar la constancia se busca el alumno y corrobora este estado.

2.5. Sub - Médulo “Asistencia - Totales”

2.5.1. Totales por dia - seccién

En este listado se podran visualizar el total de alumnos que debid asistir y el total de alumnos

ausentes, por dia, por seccién. También se permite filtrar por dia o por seccién para poder
realizar analisis de estas ausencias.
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Nombre del Documento: M-5801-Manual de Usuario "
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Version del Formato: 1.0 _Ecom

- Sistema. da
infermacion
o Educusidn

Listado de Seccion-Asistencia

RIS ey AT ¥ Coerirh 1" R az 4 o‘;‘
e 204 Comin rrca 2 z 5B
Sinanen Comir rrce e 5 0.2
Shangnrg Comir EAR AN} n [ Oii
R Comge roee 3 C [ I
1200 3014 Comin 1*1°ca » ‘ [ -]
NN Comun 1ca 3 G 0.8
RPRLECIN Comin 1 ca 3 1 0. #
312 201 Comin 1 ca M 3

osé

a. En la parte superior de la tabla se encuentra un “filtro” para la busqueda de del
establecimiento, con la posibilidad de alterar los argumentos de la busqueda. Para
desplegar los campos por los cuales se puede filtrar, se hace clic en el botén “Ver
filtro” (ver imagen a continuacién). Se completan los campos que comrespondan y
luego hacer un clic en el boton “Fiitrar”,

Fecha o n Too Asstenca o Ny

Observaciones

b. Al pie del detalle de registros, de corresponder, se exhibe el paginado de siguientes
registros enumerado a partir de 1, posibilitando la consulta de siguientes paginas con
solo cliquear sobre el nlimero de pagina que se desea.

¢. Desde cada fila de la consulta masiva (registros existentes de asistencia por dfa y
seccion) se puede acceder las siguientes acciones:

j. 0la'lostrar datos de asistencias por dia y seccién. Exhibe los datos de
asistencias por dia y seccion, para su consulta segun éstos fueron registrados.

i. # Editar datos de asistencias por dia y seccion. Exhibe los datos de asistencias
por dia y seccién, posibilitando su actualizacion.
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. Editando Asistencia de Seccién: 1° 1° CB
Fecha 1§4}5201§ i ™

Tipo Asstenca Cdﬁﬂn . :' '{a)

”1."1“CB . 7 i o)

iih. # Ver asistencia de los alumnos por seccion y por dia. Aqui se podra visualizar
el detalle de los presentes y ausentes del dia/seccion.

Listado de Asistencia 1° 17 CB del dia 05-05-2014

&

Bpguyhws v

hd

'3tta)

PNV NTVDNTMTMONMOUTH Voo

iv. © Nuevo: Posibilita el registro de un nueva Asistencia por dia y seccién

2.5.2. Totales por mes

Posibilita ver las asistencias e inasistencias de un mes del todas las secciones, asi como
también se calcula la media por seccién/mes.

Si se desea ver los totales de otro mes, se debe seleccionar el mes, y presionar el boton

“Buscar”.
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' . Con este link se generara el mismo listado que se observa en pantalla en
formato pdf.

3. Mébdulo “Docentes”

Desde el menu principal, seleccione la opcion “Docentes” y se desplegaran los siguientes
accesos:
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Nombre del Documento: M-5001-Manual de Usuario
Nombre del Formato: M-5001-Manual de Usuario #

Version del Formato: 1.0

3.1.  Sub - Médulo "Legajo”

La primera funcionalidad que se dispone es “Legajo” que permite fa visualizacion del listado
de “Legajos de docentes” que trabajan o trabajaron en el Establecimiento.

SIE

i Sistema e
Informacibn
o Educacion

L2012
Ga-t1-1590
04-02-1571

01122097

a. En la parte superior de la tabla se éncuentra un “filtro” para la busqueda de del

establecimiento, con la posibilidad de alterar Ios argumentos de la busqueda, tal como
se muestra a continuacion:
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| Version del Formato: 1.0 Eggm

T verrwo: 88 P R Cultar Filrs
e | -

o : S, ) Fecha Inko Docendia ~ . : L

antguedad

€. Desde cada fila de la consulta masiva (registros existentes del docente) se puede
acceder las siguientes acciones:

i. O Mostrar datos del docente. Exhibe los datos del docente, para su consulta
segun éstos fueron registrados.

ii. % Editar datos de docente. Exhibe los datos de docente, posibilitando su
actualizacion.
Editando Legajo de Docente
Tipo Documento oMo e
Nro. Documento _-"':'.E{-)
Apeido | CASTARO o
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Nombre del Formato: M-5001-Manual de Usuario ."
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=Y

%< . PROFESOR EN MATEMATIC v

. 20100304 Wy

iii. & Familiares exhibe datos de los familiares que el docente tiene a cargo o por
los cuales pediria licencia para cuidado por enfermedad, permitiendo modificar los
datos y dar de alta nuevos familiares,

Listado Familiares del Docente:

3.2, Sub - Mdédulo “Altas de docentes”

Seieccionando la funcion “Altas”,

se accedera al listado de altas de docentes en el

establecimiento.
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Nombre del Documento: M-5001-Manual de Usuario

Nombre del Formato: M-5001-Manual de Usuario

Version del Formato: 1.0

Sistams de
Informacién
oy Educacion

- DR GRAL HAY MICIAL Cart. M 4

Tause 45 HS.CAT. €GB Can! Ha:?
147- HS CAT TEC.4iV BEC Cant, Ka. 4
Thulr 174- AUXALIAR DOCENTE
Suplente 147 HS.CAT TEC .NN SEC. Cant. Hi. 2
. ) ’ % ) &
O Nuevo g

41912043
15032514

1€-07-2q12

18032012

3 052014 0/ &

a. En la parte superior de la tabla se encuentra un “filtro” para _Ia busqueda de del
e§tapfgpi_miento,_ conla posi_bilidad de alterar los argumentos de la blisqueda.

Tverrme (B rw X Ot

Apelido
Nro. Documento

Sit. Revista

Nombre

b. Desde cada fila del listado se puede acceder a las siguientes acciones:

i, O Mostrar datos de alta de docente. Exhibe los datos de alta de docente, para su

consulta seguin éstos fueron registrados.

i. *

posibilitando su actualizacién.

Editar datos de alta de docente. Exhibe los datos de alta de docente,

[Ecom Chaco S.A.
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Nombre det Documento: M-5001-Manuat de Usuario "
Nombre del Formato: M-5001-Manual de Usuario
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Editando ARa Docente

et ki i
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Versidn del Formato: 1.0 Ecom

|_1-DR.GRALNIV.ICIAL

iii. & Imprimir disposicion: permite generar un pdf con el contenido de la disposicion
de alta registrada.

3.3.  Sub - Médulo “Bajas de Docentes”

Desde el Menu principal, “Docentes” => ‘Bajas”, se accede al listado de bajas de docentes
registradas en el sistema.

Listado de Bajas de Docentes

Titubar - 17%- AWGLIAR DOCENTE
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Nombre del Documento: M-5001-Manual de Usuario .‘
Nombre del Formato: M-5001-Manual de Usuario

| Versidn del Formato: 1.0 Ecom

a. Desde cada fila del listado se puede acceder a ias siguientes acciones:

i. @ Mostrar datos de baja de docente. Exhibe los datos de baja de docente, para
su consulta segln éstos fueron registrados.

i, o Editar datos de baja de docente. Exhibe los datos de la baja docente,
posibilitando su actualizacion.

Editando Baja de Docente
e ‘ . e w '
Cferta Local Secundaria Compteta .req. 7T vyn
. TR . STy
Ll

Titular - 174- AIDILIAR DOC v f(-)

A\

AR
e

iv. = Imprimir disposicién: permite generar un pdf con el contenido de la disposicion
de baja registrada.

3.4. Sub - Mddulo “Asistencia de docentes”

Inicialmente, tal como lo demuestra la siguiente figura, se despliega el detalle de datos del
listado de Asistencia de docentes. La asistencia se toma por diafturno.

Ecom Chaco S.A,
| Confidencial

Pagina 41 de 74
M-0809-Manual de Usuario.doc

FROE SERGID DANIEL 50710
Mistn e Fihicacinng, Dyt

T PRV o N



e
PROVINCIA DEL CHACO 1 2 4 2 %
MINISTERIO de EDUCACION, o

CULTURA, CIENCIA y TECNOLOGIA

2015 Afio de las Personas con Discapacidad, por una Sociedad inclusiva.”

PLANILLA ANEXA | A LA RESOLUCION N°
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Listado de Asisteacia de Docentes

WECoke 4815204 %
Vdrooiey 18122613

a. Enla parte superior de la tabla se encuentra un “filtro” para la bisqueda de asistencias
de docentes, con la posubmdad de alterar los argumentos de la busqueda.

lwm ] Flw xmhrmm

Fecha o 1- Tumo . ) '_:

b. Desde cada fila del listado se pueden realizar las siguientes acciones:

. O Mostrar datos de asistencia de docentes. Exhibe los datos de asistencia, para
su consulta segun éstos fueron registrados.

ii. 4 Editar datos de asistencia de docentes. Exhibe los datos de asistencia de
docentes, posibilitando su actualizacién.

c. @ huevo posibilita creacién de nuevas asistencias de docentes
Creando Asistencia de Docentes
Turno .ﬁaﬁana T

Cuando se Edita asistencia de docente, se despliega la figura para efectuar actualizaciones.
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Nombre del Documento: M-5001-Manual de Usuario .#.
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Versién del Formato: 1.0 Eﬂm

Editando Asistencia de Docentes
Fecha: 19-03-2014 Turno: Tarde

Thuter - 374 AUXESAR DOCENTE ® P

A

- Para los docentes que tienen horas catedra: si tienen asignado en el alta docente las
materias/secciones y si la seccién tiene cargado el horario para esa materia, entonces el

docente solo figurara para tomar asistencia los dlas que tiene clases, indicando en la columna
“Horario” la hora en ia que se dicta la materia.

Para el resto de los cargos (director, secretario, auxiliar docente, etc.), se les tomara
asistencia todos los dias de la semana.

3.5. Sub - Médulo “Licencias”

Inicialmente, tal como lo demuestra la siguiente figura, se despliega el detalle de datos del
listado de Licencias de Docentes.

Listado de iicencias de Docentes

O tueve (G Genersr Inforrme Menwsal de ticencias

a. En la parte superior de la tabla se encuentra un “filtro” para la busqueda de licencia de
docentes, con la posibilidad de alterar los argumentos de la btisqueda.
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Nombre del Documento: M-5001-Manual de Usuario ."
Nombre del Formato: M-5001-Manual de Usuario
Versién del Formato: 1.0 Ecom

1 verra: !
Apeldo Docente

Nombre Docente

. o R . .

b. Desde cada fila del listado de licencias se pueden realizar las siguientes acciones:
i. © Mostrar datos de licencia y cargos del docente. Exhibe los datos de licencia y

cargos, para su consulta segin éstos fueron registrados.

&

ii. ‘ Editar datos de licencia del docente. Exhibe los datos de licencia del docente,
. posibilitando su actualizacian.
Editando Licencia
Nro. 05130936" 1%5.6122.'2{)14 (t}
Actuacon .
LocakzaciGn/ Anexo ?2(}93975(';' ' . f(.)
Observaciones
Docente _PuoET, Y
Cargos @ -

118032014 |8 (%)

MG

p

ﬁﬂ?’d_l}l}lw -PRORROGA LIC. POR R-ﬁZONES ey

. iii. 2 Interrupcion de licencia del docente. Los datos que se deberan ingresar para
interrumpir una licencia son los siguientes::
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Nombre del Documento: M-5001-Manual de Usuario ]
Nombre del Formato: M-5001-Manual de Usuario '.

Versién del Formato: 1.0 Eﬂum

Interrupcion de Licencia

Nro. Dispasicidn "az6r2212014 R

iv. almprimir disposicién: permite generar el formularic de “DISPOSICION DE
LICENCIA/ PERMISO/ INASISTENCIA DE INTERINOS, SUPLENTES Y
TITULARES". Tal como muestra la siguiente figura:
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Nombre del Formato: M-5001-Manual de Usuario é.

- Version del Formato: 1.0

= FORMLILARG D4
[
virubiiniee Sutan. i S DE
TR W s ._!...:ﬂ_ -y WTERSUON, JURENTES ¥ RTULARES
DSEPOIMCICN 1 LICENCIVPERMCANABIS TENCIA N° 34 3000 14

L Apalide {51 ad mujer ApalBas ife Soltarn )

2. Do burac
3 DNt Sk
4 Cédige da ONcina: Chligs to Anarxo:
. 5. Hwidnd Bducabivan E£7. N¢ 24-SH0N DE IRIONDC™ Fivel/Modellteg: ...
ir Dicripchio o i Uhidad:

Cédige da Cargoftia: Dmscrigeidn:

Adtoz Sacthter: Fusrtut [ =2

C. Las funciones disponibles al pie de la tabla son las siguientes:
. O tuew Permite generar una nueva disposicion de licencia.

ii. & Generar Miforme Mensual de Licencias Mediante este fink se pueden generar los
reportes mensuales IL-01 e IL-02 en formato de planilla Excel. Para elio debera

completar los siguientes datos y luego presionar el botén “Generar Informe
Mensual™
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<
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_Ecom

Informe Mensual de Licencias

220089700 Y.

Marzo v

I

IL-01 {t kencias por Enferme

3.6. Sub - Médulo “Solicitud de Reconocimiento Médico”

En este sub-méduio se podran generar solicitudes de reconocimiento médico para los
docentes del establecimiento. A continuacién se puede observar el listado de solicitudes:

B Sistama de
Informacién
a1 Educacion

11032014
04-03.2014

18-03 2044

O Mueva Solctud

a. Enla parte superior de la tabla se encuentra un “filtro” para la busqueda de solicitudes
de reconocimiento médico, con ia posibilidad de alterar los argumentos de ia

blsqueda.
LR
Apelido Docante T

Nro. Documento

b. Desde cada fila del listado se podran realizar las siguientes acciones:
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i. Mostrar datos de la solicitud de reconocimiento médico. Exhibe los datos
para su consulta segin éstos fueron registrados.

Reconocimiento Meédico Docente

A Para visualizar los dias que fueron otorgados (o no) por la oficina de
Reconocimiento Médico, debera acceder a esta pantalla, y en la parte inferior de

la misma podra observar los dias asignados para cada situacién de revista que
posea el docente.

i, & Imprimir solicitud: se genera un formulario con el detalle de la solicitud de
reconocimiento médico.
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FORMULARIO {SR-01): SOLICITUD DE RECONOGIMIENTOS MEDICOS
A LEY N 2829

REPARTICION: E.E.T. N* 24-"SIMON DE tRIONDO™

s—< L T E P
OFICINA RECONOCTMIENTO MEDICO DE: Hoapitad 1.3, CASTELLY
m%’f.' ctiey ” bcico sl Dx CASTAND, ROTID Doc, Nro ZTT06896 oo domicio an
Reviata comae: Tiuter /
Inasisie deade of 10-03-2014
£ pedido o5 a CONSULTORIO
DOMICILIO ANTERNACION an
FUERA DEL LUGAR DE RESINENCIA, én
Se:loUnldadEducaﬂva FlnnaySdodaIDirectur

c. Desde pie de pagina (nuevo registro de solicitud de Reconocimiento Médico):
i, © Nuevs Sobdud  pygipiiita el registro de una nueva Solicitud de Reconocimiento

Medico.
Creando Solicitud de Reconocimiento Médico Docente
Docente _ o A
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3.7.  Sub - Médulo “PON"

Inicialmente tal como lo demuestra la siguiente figura, se despliega el detalle de las

designaciones registradas en el sistema PON (Planta Organica Nominal) para el
establecimiento del usuario iogueado.

TAT-H5 CAT TEC. 2 SEC Sugecie fe8-12.2013 17-12.20128

[ FIRPET) H o

125 SECRET DE 1RA rerno 01512014 W.12.2630 3 a
X PROSECRETARI Tberie trn.2014 3220 [ L 4
140- WSTROSNS PaCTCA T G1-012814 *008-2014 & 0
526 SELRET DE IR e 01012014 M6-Z014 [} [ ]
124- USTRC GRAALEP 1HA Harro [IBIE"EY 2014 [ -]
447- HS CAT TEC -2, SEC. Indaticg 2112013 ML128 1 o
147 RS CATTEC v BEC. Thume FERTF It JIETRTN 18 [
W7- K8 CAT TEC V. 5E6C. Suolente 27102013 2322813 3 o
9 ]

a. En la parte superior de la tabla se encuentra un “filtro” para la basqueda en el listado
de designaciones (PON), con la posibilidad de alterar los argumentos de la busqueda.
T verrino: (M Faar X Qutr PR

- m— - - e Mdew R e _— I, . . - '
St. Revista b oo Cargo/Hs T

b. Al pie del detalle de registros, de corresponder, se exhibe el paginado de siguientes

registros enumerado a partir de 1, posibilitando la consulta de siguientes paginas con
solo cliquear sobre el numero de pagina que se desea. '

d. Desde cada fila del listado se podra acceder a la siguiente funcién:

i. O Mostrar datos de PON: Exhibe el detalle del registro del PON seleccionado.
Idéntica accién, se obtiene cliqgueando el campo titulado ‘Id’ de la linea.
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4. Moédulo “Mesa de Examen”

Esta pestania del meni permite las 'siguientes funcionalidades:

Tras seleccionar/cliquear la pestafia que se corresponda con la accién a realizar, el sistema

bifurcara al Sub-Menu especifico.

4.1. Sub - Mddulo “Permisos”

Desde aqui se podran observar, modificar y dar de alta permisos para rendir exdmenes a los
alumnos del establecimiento, tal como se muestra a continuacion:

JSIE

Informacidn
oh Educacién

z Masa marzo
4 hem mec
Mass masro

O twevo

19-03-2014

18032214

19-02-771¢

18032014

™ o . ":
AfevGradn - Geografis
istracbn de las Or GAD -ter
ARoiGrado - Geografia o
con de Las Org AL -t &
Afo/Grade - Cisics

a. Desde cada fila se podran realizar las siguientes acciones:

Mostrar datos del permiso de examen: Exhibe los datos de permisos de

examen, para su consulta segun éstos fueron registrados.

i. % Editar datos del permiso de examen: Exhibe los datos de permisos de
examen, posibilitando su actualizacion.
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Editando Permiso de Examen de .

Nro permiso THEE {-)
Fecha permisa 15032014 W m
Periodo Mesa matzo T
S U :
APA L = w
. S ¥
: oy GB, - ley AofGrado - Matemdticas ) .JL] i
i » # ; *

. O Anadir una materia a la cual desea presentarse a rendir en la mesa
de examen.

» Siya agregé materias, podra X Eliminar esa materia.

b. Desde pie del listado se encuentra ia siguiente accioén:

i. @ Nuevo posibilita el registro de un nuevo permiso de examen,

Tal lo demuestra la siguiente figura, debera buscar el alumno para el cual quiere
crear el permiso:

Buscar Alumno a Inscribir
Tpo Documento " DM . vs(.;)
Nro. Documento 7 {*)
e ey

Luego, si el alumno fue encontrado:
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Creando Permiso para: PEREZ,

Nro permiso T
Fecha Permbo
7 '}(-)
apa T 'K(*) T
: 3 LTy e
| GAO.-ler AbofGrado - Lenguay Lreratua 1 Lel(®)

4.2.  Sunb - Mddulo “Mesa de Examen”

Tal como lo demuestra la siguiente figura, se despliega detalle del Listado de Mesas de |

ISIE | s,

Sigtems e
informacién
on Echucatiin

L vermo @ e Ot

1‘ Ustado de Mesas de Examen

! ' Py Tueacaze | a0 040 - 1o AberGra - Fiuca 1

l PV Hess Taiz; ch B - 167 dhoCras . Movmdlica s ' L
APa Msss mwr2e aso G AL, - ler AerGrado - Geaprafe 1 L 34

’ AP ens ruzo Gap 540 - 16c ARGKIra0 - Liigum ¥ Lincairs | [ 9 5

| H 1 102:2014 00 00 apa Wess w20 13 CB - 2do aha'0a00 - Ouimica 8 L e

|

|

|

L Generar Mes

a. Enla parte superior de ia tabla se encuentra un “filiro” para la busqueda de mesas de
examen, con la posibilidad de alterar los argumentos de ia busqueda.
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T overae (@ fww (X oultar i |

b. (@ Generar Messs Generar Mesas actualiza “Listado de Mesas de Examen”.

& En este proceso se crea una mesa por cada condicién/materia/mesa de
examen que haya un alumno inscripto y se asocia elflos alumno/s correspondientes.

Los campos que se cargan para una nueva mesa son: condicion, materia/plan,
perfodo (mesa de examen) y los alumnos inscriptos. Para completar el resto de los
campos correspondientes a una mesa, debera ingresar a editar cada mesa.

c. Desde cada fila del listado se podra realizar las siguientes acciones:

i. L Mostrar datos de mesas de examen. Exhibe los datos de mesas de examen,
para su consulta segan éstos fueron registrados.

ii. Editar datos de mesa de examen: Exhibe los datos de mesa de examen,
posibilitando su actualizacion. Aqui se podran completar los datos de: folio, libro,
fecha del examen y el tribunal que compondra la mesa, pudiendo agregar el
docente Presidente, vacales y suplentes. )
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- Editando Mesa de Examen
Materia: C.B. - 1er Afio/Grado - Matemdticas
Condicion: AP.A.
Tumo de Examen: Mesa marzo
Folo T
Libro 7

Ver alumno datos del alumno en mesa de examen.

Listado de Alumnos de la Mesa de Examen

[E volver 3 Mess de Examen

Mostrar datos del alumno para esa mesa de examen.

. . Editar las calificaciones del alumno en mesa de examen, o marcar si
estuvo ausente.
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Editando Calificaciones del Alumno
Calficadén Oral
Cailficacdn Escrita
Nota Final Y - .

5. Mdédulo “Planes”

5.1. Sub - Médulo “Planes”

Inicialmente, tal como lo demuestra la siguiente figura, se despliega'él listado de planes
informados al sistema hasta el momento.
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Bistema de
Infermacion
an Educacion

Listado de Planes

S 2T PRGNS S ERIN
Praneny de T atos - Comin T ofios

mmm !

08-10-2013

8

i Samien Lasuia Thoracs 1.8 Secunoens Lomprels reg; 7 o - Comin 3 alos 12.09-2012 L]
| Téemeu an Gastie ¥ Adennairacin de loy QroxmoBcionss 840 Swcunderis Complels rea, 7 wiod - Cormin 4 miios 08-10-202 0 &
‘ Thenion 8e 5 1orNes Prosesav ¢ Paronal 1R Secunderis Compiets re 7 a0k - Comon +af0s 08-10-2011 05
: G 2. veo ao Secundaris Cormpima ree, 7 #ios - Comen +adiox 10-162013 - Y
20 Vi (PP fai Serumscsnie Compiala reg 7 #dos - Comin & dhos oR-10-2013 - I
BB EGA: EGE 3 reg. 8 ¥ios - Comin 3 afos 10102013 L
Barinkr cur Jnenucin Hormidades ¥ Clanians Soomies HyCS Achnodsl - Comin 3 ice W.8.2013 8 =
dnrain ge niwues Saeom s de wantes - Coman 2 shers 16-10-212 e :'2'

a. Desde cada fila de la consulta masiva (Listado de Planes).

St

Mostrar datos del Plan. Exhibe los datos del Plan para su consulta segun

éstos fueron registrados.

i. at Ver Materias exhibe fos datos de materias por afio del Plan.

Blatamn de
Informacian
h Educacion

‘ o

4 o

H [ ]

2 L]

1 o

- 5 ]
[ [ - 2 72062013 ]
Tacaciooie tor & o Seatn 1 £2.08-2013 L]
Carcs Katurams 00 Af oG s G2-08-2011 L ]
Cmncag Socues ‘ - ]

b. En la parte superior de Ia tabla se encuentra un “filtro” para la busqueda de las
materias-afios, con la posibilidad de alterar los argumentos de {a busqueda.
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1 v @ X
c. Al pie del detalle de registros, de corresponder, se exhibe el paginado de siguientes

registros enumerado a partir de 1, posibilitando la consulta de siguientes paginas con
solo cliquear sobre el nimero de pagina que se desea.

d. Desde cada fila de la consulta masiva (registros de materia-afio).

i. o Mostrar datos de materia-afio. Exhibe los datos materia-afio para su consulta
segun éstos fueron registrados.

5.2. Sub-médulo “Titulos”

Se despiegara el listado con los titulos que brindan los planes de estudio.

2 Sistama de
informacidn
o Edudincin

Listado de THulos

Bachiter 04072013

o
ke Bikarcs Excusie Thoncs 12082013 o i
Thrus o, Gositer ¥ Ado o dhe b O 00-10-2013 0 5»
T4CHCn £6 kiormfica Protesional ¥ Ferssoe! 09-10-2013 1] '

i EGD 3 10102013 L ] ;

; Bachiter 7om Orenmmesin Humanisades ¥ SPnces Socxes 10-10-2643 [ ]

; Jara e infennes 10- 102083 )
Aqui solo podra realizar la siguiente accion:

o Mostrar datos del titulo seleccionado.

6. Module “Infraestructura”

El contenido del Médulo tiene las siguientes funciones:
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6.1. Sub - Médulo Relevamiento

Se encontrara con ia siguiente vista:

Listado de Relevamiento de Infraestructura

22689700 M5 2014 L =)

2200807001 14052014 0.8
220089700 07-05-2014 L ]
20009700 30-04-2014 02

Por cada registro de relevamiento se pueden realizar las siguientes acciones:

i. ©OMostrar datos de relevamiento del establecimiento. Exhibe los datos de
relevamiento, para su consulta segin éstos fueron registrados.
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ii. & Editar datos de relevamiento. A continuacion se puede observar los
datos que tiene el relevamiento del establecimiento.

& Debido a que la ficha es muy larga, la carga se hace por partes, para compietaria
debera ir presionando el bot6n “Siguiente” y los datos se iran guardando.

- A lo largo de toda la ficha hay campos que pueden repetirse, por lo que se puede

agregar mas registros haciendo click en el icono o , ¥ si quisiera eliminar uno de los registros
agregados, hacer click en el icono 3 . (Ver imagen a continuacién)
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La siguiente es la Primera Parte de la ficha:

Editando Relevamiento Primera Parte

A) Datos de Base:

Locaizacidn/Anexo §2I0RIT-GO v

Fecha Relevamiento 19.05-2014 a

Establecimiertio cp ks que

comparte

s i ¥y S U

Establecimiento 2200901 - JARDIN DE INFANTES NP BI "ALAS DF v )
Jormada . Simple "™

Luego de completar los datos, presionar “Siguiente” para pasar a la Segunda Parte:

& Los datos se guardaran sélo presionando el botén “Siguiente”, si hizo cambios y vuelve
a la primera parte sin guardar, los datos ingresados se perderan.
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C) Caracteristicas del terreno v edificacicn:
Superfce del Teeno (m2) .

Relevamiento Segunda Parte

Los cambios fueron guardados correctamerte

Detale de Superficies €

.
B
b
i.
;
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Una vez que cargue todos los Detalles de Superficies de las plantas que tenga el edificio,
podra hacer click en calcular para que el campo Superficie Total se calcule automaticamente.

Tercera Parte:

Relevamiento Tercera Parte

L gs camhbios fueron guardados correctamente

D) Instalaciones existentes:

Agua

¥ Red 8 Perforacion
& SN provisién

Red Eléctrica

" RedPliblica & Red Privada
(& Paned solar & No.tiene

£ aljbe o sisterna

1 Grupo electrdgeno
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Ducha
Bafiera
Lavatorlo
Piletén
Piletén

Inodoro Pedestal

Inodoro ala Turca
Mingitorio
Canaleta

Bidé
Muttifaz

Canilla
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Cuarta Parte:
En esta seccion se cargara cada item del Croquis que se adjuntara en el siguiente paso.

Detalle de Croquis

Lot catvitios fugron paardados corraciamente

§

(1) Azl 5mx3m=15m? o pisacka madera (B)  madera(8)  machimbre (B)

]
EE
Ev
it

(mss? Imxd4m=12m?

}
i@
;

it

Fosn: dmx 3m=12m? N
t b ® ® madera (B)  moders (B)  mochimbre (8)

]
i
i
ji

Symiad  2mx Sm= {0m? )
s oo ® (@)

% Y RNy

) metal (R
P " madern .  (apia plsade chapa
5) D -

S1befie  2mxdm=8m? ® ® madera (B) -mm) machenbre (8) metsl )

(L] nx22m= maders - tapia piesdn chapa

ecrataris B.4m? frasno (B)

Para agregar un registro hacer click en “Nuevo Detalle de Croquis”, y se desplegara la
siguiente pantalla:

Creando Detalle de Croquis

NUmero Loca

Nombre local .
Largo ]
Ancho

#
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Quinta Parte:

En esta Parte se adjuntaran ios croquis que se tenga del establecimiento y los graficos con fa
ubicacion de la escuela. Se pueden cargar todos los que fueran necesarios.

A\ Solo se podran cargar archivos del tipo imagen (.jpeg, .jpg o .png), de manera gue si

. se cuenta con un archivo del tipo CAD, debera ser convertido a imagen para subirlo.
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Para agregar una imagen: completar el Titulo, buscar el archivo y presionar “Guardar™. Una
vez guardada se visualizara en la parte superior (ver ejemplo a continuacién). Estas imagenes
ya guardadas se las puede eliminar presionando el link rojo “Eliminar”.

Croquis del Establecimiento

Sexta y vitima Parte:

En esta seccién se permite adjuntar fotos del establecimiento, tampoco hay limite de fotos. La
metodologia de carga es la misma que para ios croquis.
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Fotos del Establecimiento

iii. & Imprimir datos del relevamiento del establecimiento, formulario de
“Encuesta de Edificios Escolares - Afio —- (Fecha —fef—)"
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v BEL
SENSTENG DE P CHATURA, CHCIN ¥ TENOLOMM

=

Eﬁmﬂﬂm,umm

258 QAN Clbems 4 kg COmE: pRsine, saion de U MRiplas, comader, eir.T S5
ITiane stras w sjcocda? SI

Has Divac ton pary Nuevo Edon?

Lac Obras som para:

Fugeat dud

O Nuevo Permite agregar relevamientos en el establecimiento. La forma de carga es la
misma que se indicé para “Editar” anteriormente.
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7. Médulo “Ciclo lectivoe”

Desde el menu principal, acceder a la solapa de “Ciclo Lectivo”, seleccionar el afio de interés.

7.1.  Sub - Mdadulo “Ciclo Lectivo”

Inicialmente, tal como lo demuestra la siguiente figura, se despliega el detalle de datos de
registros de Ciclos Lectivos informados al sistema hasta el momento.

. .!I'l:unl .g:
nformacti
oh Educacia

014 1701201 1228 v

Este panel posibilita la siguiente accién:

v Seleccionar Ciclo Lectivo: Traslada el Ciclo Lectivo seleccionado a las ventanas con

que se operaraltrabajard el sistema a fin de que toda la operatoria que se ejecute,
responda al ciclo lectivo seleccionado.

7.2.  Sub - Mddulo “Periodo”

Inicialmente, tal como lo demuestra la siguiente figura, se despliega el detalle de datos de
registros de Periodos correspondiente al ciclo lectivo con el que se esté trabajando.
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Este panel posibilita la siguiente accion:

o Mostrar datos de Periodo. Exhibe los datos Periodo para su consulta segun éstos
fueron registrados.

8. Modulo “Usuario”

En este médulo se podra acceder a los establecimientos que tiene habilitado el usuario, y a
cambiar la contrasefia del usuario logueado.

8.1. Sub - Mddulo “Establecimientos habilitados”

Como se ha indicado al inicio de este documento, esta pantalla permite seleccionar el
establecimiento con el cual desea trabajar el usuario, si es que trabaja en mas de un

establecimiento.
'
Fi
’
Ecom Chaco S.A. Pagina 73 de 74
Confidencial M-0809-Manual de Usuario.doc

%

FROF SERGIQ DANIEL SETO
Rnistng de cancacion Cuitara
Creneiz v Tacnalngia




PROVINGCIA DEL CHACO
MINISTERIO de EDUCACION,
CULTURA, CIENCIA y TECNOLOGIA

PLANILLA ANEXA | A LA RESOLUCION N°

“2015 Afo de las Personas con Discapacidad, por una Sociedad Inclusiva.”

1242 °

Nombre det Documento: M-5001-Manual de Usuario

Nombre del Formato: M-5001-Manual de Usuario

Version del Formato: 1.0

Sistema de
Intarmacion
S0 ESucatidn

720152 -EE 8, W 30 ELR. B 108
FIN056 - SARGM DE WFANTES W* 179
2200897 - £ T 4 24-"SNOK Bt RIONDO"
2Z000% - EE B H* 548-"COTE. LIS PEDRA BUEMA"

8.Z. Sub - Méddulo “Cambiar contrasefia”

L4

Posibilita el cambio de contrasefia al operador del sistema, para ello deber4 ingresar una vez
la contrasefa actual y dos veces fa contrasefia nueva.
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ACUERDO SOBRE CONFIDENCIALIDAD Y USO DE LA INFORMACION

Apellido y Nombre

D.N.I.

Dependencia

Departamento /
Oficina / Area

Puesto / Cargo

CLAUSULA PRIMERA
DEFINICIONES

“Acuerdo”: se entiende como tal el presente Acuerdo de Confidencialidad y Uso de la
Informacién.

“FUNCIONARIC”: Comprende a todo el personal del Ministerio de Educacién,
Cultura, Ciencia y Tecnologia, y los terceros que interactdan de manera habitual u
ocasional que accedan a informacién sensible y/o a los recursos informaticos en el
desarrollo de sus tareas habituales, vinculadas al SIE.

“Informacion Confidencial”. Comprende, de manera colectiva, la totalidad de los
datos registrados y que sean suministradon por el SIE, en el desarrollo de la relacién
laboral, al igual que todos los datos, técnicas, principios y demdas conceptos
subyacentes a sus sistemas y aplicaciones informaticas a los que pudiera tener
acceso como consecuencia del desarrollo de sus funciones, asi como otros datos e
informacion, analisis, estudios, notas, recopilaciones, resimenes, memorandos,
informes y conclusiones o cualquier otro documento preparado por ME.C.C. y T.
(incluyendo sus empleados, asesores o representantes) relacionado con las
actividades propias del mismo y que surja del SIE. Asi mismo se entiende como
Informacién Confidencial:

a) La informaci6n que no sea publica y sea conocida por
el funcionario con ocasion del desarrolio de sus funciones, bien sea gue la misma
sea escrita, oral o visual:

b) Cualquier tipo de informaciéon relacionada con el
funcionamiento del SIE, su infraestructura, hardware, software, datos, usuarios,
comunicaciones y seguridad Informatica;

¢) Cualquier tipo de informacién técnica, juridica, financiera,
nuevas tecnologias y cualquier otra, bien sea que la misma sea escrita, oral o visual,
0 en cualquier forma tangible o no, incluidos los Mensajes de Datos, de fa cual el
funcionario tenga conocimiento o a la que tenga acceso por cualquier medio o
circunstancia en virtud del desarrollo de sus funciones.

R

‘fr’H{JI-'. SERGID BANIEL 5510
ity e Edncarion o ) - ! | |
s m,,ﬁmﬁ“ma' Firma y Aclaracién del Funcionario

..............................................................
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CLAUSULA SEGUNDA )
MANEJO DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL:
El funcionario reconoce de manera expresa, la naturaleza confidencial de toda la
Informacién Confidencial que se encuentre en la base de datos dei SIE y la que este
le suministre y le haya suministrado y que dicha informacién confidencial le
pertenece al ME.C.C. y T. y es de su propiedad exclusiva. En consecuencia, ei
funcionario acepta y esta de acuerdo en que:
a) Sélo utilizara la informacion Confidencial con el proposito
exclusivo de desarrollar las funciones que le han sido asignadas porelM.E.C.C.y T.;
b) No permitira el acceso a la Informacién Confidencial ni
divulgarda de manera parcial o total su contenido a ningan tercero, sin el

consentimiento escrito previo del ME.C.C. y T., a través de su organisme de
aplicacion.

CLAUSULA TERCERA

INFORMACION NO SUJETA A CONFIDENCIALIDAD O RESERVA:

Se excluye de los efectos de este Acuerdo aquella informacion sujeta a
confidencialidad y reserva que:

a) Al momento de ser revelada sea ya de dominio publico, o
que, luego de dicha revelacion, se convierta de dominio publico por causas no
imputables al funcionario, para lo cual, se entendera que es de dominio puablico la
informacién que aparezca en una fuente de divulgacion de libre acceso al publico en
general;

b) La que expresamente autorice a divulgar el M.E.C.C. y
T..-

CLAUSULA CUARTA

OBLIGACIONES DE LA PARTE RECEPTORA:

El funcionario, receptor de la Informacién Confidencial se obliga a mantener estricta
confidencialidad sobre la documentacién e informacién que conozca, reciba o
intercambie con ocasion de la relacion laboral. En particular, se obliga a:

a) Proteger la confidencialidad de la informacién verbal,
escrita o que por cualquier otro medio reciba o extraiga del SIE, obligandose en
forma irrevocable ante el M.E.C.C. y T. a no revelar, divuigar, facilitar -bajo cualquier
forma- a ninguna persona fisica o juridica, sea esta publica o privada, y a no utilizar
para su propio beneficio o para beneficio de cualquier otra persona fisica o juridica,
publica o privada, toda la informacién relacionada con el ejercicio de sus funciones,
como asi también las politicas y/o cualquier otra informacion vinculada con sus
funciones.

b) Usar toda la informacién Confidencial que se le entregue
0 que produzca solamente a los efectos del desarrollo de sus funciones. Igualmente,
se obliga a mantener dicha informacién en reserva hasta tanto adquiera caracter
publico o sea relevado de su obligacién de guardar confidencialidad.

¢) Implementar mecanismos adecuados para proteger la
confidencialidad de los datos, guardando dicha Informacidon Confidencial en un lugar
de acceso restringido y con las mismas seguridades que utiliza para su propia
informacién confidencial.

d) Cumplir con la obligacién de confidencialidad de Ia

misma forma y con el mismo cuidado con que se realiza la proteccién de la
informacién confidencial propia.
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CLAUSULA QUINTA
DURACION:

El funcionario asume la obligacién de confidencialidad acordada en el presente
Articulo por todo el plazo de la relacion laboral y por un plazo adicional de 10 afos
contados a partir de la extincién del contrato de trabajo.

CLAUSULA SEXTA

DEVOLUCION DE LA INFORMACION:

En caso de terminacion de la prestacion del servicio por cualquier causa, el
funcionario se obliga, a reintegrar o destruir, segun le solicite el M.E.C.C. y T. por
escrito a través de su organismo de aplicacién, toda la documentacion e informacion
que le haya sido suministrada y todo otro material o documento que incorpore o
refleje Informacion Confidencial, a la que haya tenido acceso y que conserve. La
entrega de la documentacién se debera efectuar en un plazo no mayor a quince (15)
dias corridos siguientes a la solicitud de entrega de tal documentacion por parte del
ME.C.C. y T. Igualmente, cualquier Informacién Confidenciai mantenida en
computadoras personales, medios magnéticos o cualquier otro similar, sera
resguardada 6 destruida si asi es requerido por el M.E.C.C. y T.. E! funcionario hara
constar mediante comunicacion escrita que adoptara el caracter de declaracién
jurada con todos sus efectos, que no utlizara el usuario y la clave que
oportunamente se le asignara para acceder al SIE, a partir de la extincion del

contrato de trabajo o desde el momento en que fuera requerido por la autoridad de
aplicacion.

CLAUSULA SEPTIMA
CLAUSULA PENAL:

Se deja constancia que la violacién o el incumplimiento de la obligacién de
confidencialidad a cargo del funcionario, asi como la falsedad de la informacién que
pudiere brindar a terceros, podra dejarlo incurso en el delito de violacién de secreto
tipificados en los Articulos 157 y 157 bis del Cdédigo Penal de la Nacidn, siendo
facuitad del M.E.C.C. y T. formular la denuncia del caso y solicitar a la Fiscalia de
Estado de la Provincia del Chaco en constituirse en parte querellante.

CLAUSULA OCTAVA

CUESTIONES DISCIPLINARIAS. RESARCIMIENTO:

Queda expresamente convenido que todo incumplimiento total y/o parcial imputable
al funcionario con relacion a las obligaciones de confidencialidad asumidas por el
presente, facultara al M.E.C.C. y T. para sustanciar el correspondiente sumario
administrativo, siendo causal de cesantia el no cumplimiento de las obligaciones
asumidas por el presente acuerdo. Asimismo, el M.E.C.C. y T. queda facultado para
accionar por los dafios y perjuicios efectivamente ocasionados, asi como para

solicitar a la Fiscalia de Estado a constituirse en parte querellante en denuncia penal
contra el funcionario.

CLAUSULA NOVENA

USO DE RECURSOS INFORMATICOS DEL M.E.C.C. y T. APLICADOS AL SIE.

El funcionario se obliga a aceptar las responsabilidades sobre el uso de recursos
informaticos y de su Perfil de Usuario, transcriptas a continuacién:

PROE SERCID DANIEL SOT0
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PROVINCIA DEL CHACO
MINISTERIO de EDUCACION,
CULTURA, CIENCIA y TECNOLOGIA

“2015 Afic de las Personas con Discapacidad, por una Sociedad Inclusiva.”

- _ {
PLANILLA ANEXA Il A LA RESOLUCION N° 124 2

a) No divulgar las claves de acceso (Identificacion 6 Perfil
de Usuario y Contrasefia) debido a que las mismas son personales e intransferibles,
siendo su uso responsabilidad del funcionario.

b) Renovar las contrasefias con la periodicidad que
determine la autoridad de aplicacion, siendo conveniente modificarlas cada vez que
se tengan dudas sobre la confidencialidad de Ia misma.

c) Desconectarse del mecanismo correspondiente, cada
vez que se finalice una sesioén, a fin de evitar el uso de Ila contrasefia por otra
persona.

d) Queda perfectamente establecido que tanto el hardware
como el software utilizados en el SIE son propiedad del M.E.C.C. y T. o licencias de
Terceros autorizados, y como tales tienen el caracter de herramienta de trabajo, la
cual debe ser utilizada exclusivamente para el cumplimiento de tareas laborales,
estando expresamente prohibida su utilizacién para fines personales o
extralaborales. Dichos recursos (hardware o software) solo podran ser instalados por
personal autorizado, no pudiendo el funcionario instalar otros programas sin la previa
autorizacion de la Direccion General de Planeamiento y Evaluacién Educativa.

€) El acceso a Internet, la direccion corporativa de correo
electrénico y/o cualquier acceso que el ME.C.C. y T. habilita para el usc del
funcionario, tienen la Unica y exclusiva finalidad de ser utilizados como herramienta
de trabajo informatico, exclusivamente con fines laborales aplicados al SIE.

f) La informacién que se maneje en los mismos, es de
exclusiva propiedad del M.E.C.C. y T., por lo cual, dicha informacién podra ser
revisada y monitoreada por la autoridad de aplicacion en cualquier momento. EI
funcionario reconoce expresamente que dicho monitoreo no viola sus derechos
personales.

g) La utilizacién de la direccion corporativa, para uso
personal, y la violacién del deber de confidencialidad, ya sea desde el Organismo o
desde una terminal externa, seran causal de sanciones disciplinarias segun
corresponda, independientemente de Ias responsabilidades civiles y/o penales que
tales conductas traigan aparejadas.

h) Cualquier tarea que ejecute por los Sistemas Aplicativos
del SIE o aquellos de terceros autorizados, por diferentes medios y/o la utilizacién del
Correo Electronico, llevaran la identificacion de Perfil de Usuario del funcionario, el
que equivaldra a su firma.

CLAUSULA DECIMA
LEGISLACION APLICABLE:

Este Acuerdo se regira por las leyes de la Republica Argentina y se interpretara de
acuerdo con las mismas, en especial en el marco de la Ley 25.326 y los Articulos
157 y 157 bis del Cédigo Penal. He leido y estudiado de manera detenida los
términos y el contenido del anterior Acuerdo de Confidencialidad y Uso de ta
Informacion y manifiesto estar de acuerdo con todas sus condiciones y las acepto en
todo su alcance a partir de la fecha. Suscripto en la Ciudad de

Provincia del Chaco, a los dias del mes de de 201__ -
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