INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE DATOS DEL FORMULARIO  DL-01

1. Completar el número de disposición que corresponda a la Licencia/Permiso/Inasistencia

2. Completar el apellido del docente, apellido de soltera para la Mujer.

3. Completar los nombres del docente.

4. Completar el número de documento nacional de identidad y el sexo marcar con una cruz en la casilla que corresponda.

5. Completar el código de oficina de la Unidad Educativa y código de anexo, si corresponde.

6. Completar la descripción de la Unidad Educativa (Ej. Nº 5 EEGB) y el nivel o modalidad que corresponda a la misma

7. Datos del cargo u horas cátedras en las que se otorga la licencia:
Completar el Código de cargo/horas cátedras de acuerdo al nomenclador aprobado por Resolución   Nº 1111/01 de  S.G.G. y Resolución 872/02 del MECCyT y la descripción cuando se trata de cargo.

Completar los datos año, división o sección, turno, hs. cátedras (por módulo), asignaturas según corresponda de acuerdo al nivel.
Situación de revista: marcar con una cruz en la casilla que corresponda.

Completar según el beneficio que se otorgue en el renglón que corresponda (debiendo seleccionar solo un motivo por Disposición)

Código de licencia, artículo y la descripción de acuerdo al nomenclador aprobado por Resolución 942/02 MECCyT y Resolución Nº 1331/05  MECCyT.

Código de Permiso, artículo y la descripción de acuerdo al nomenclador aprobado por Resolución 942/02 MECCyT y Resolución Nº 1331/05  MECCyT.

Código de Inasistencia, artículo y la descripción de acuerdo al nomenclador aprobado por Resolución 942/02 MECCyT y Resolución Nº 1331/05  MECCyT. Justifica: marcar con una cruz en la casilla que corresponda.

Forma de Pago: marcar con una cruz en la casilla que corresponda.

Completar la fecha desde y hasta (cuando corresponda)  que comprende el  otorgamiento  de la licencia.

8. Completar únicamente para los casos de otorgamiento de licencia por ascenso de jerarquía (Art. 322 – Art. 336 E – Art. 345 E) ó Incompatibilidad (Art. 321- I)

Consignar el cargo u horas cátedras (especificar total de horas) que motivaron o dieron origen al otorgamiento de la licencia.

Situación de revista: marcar con una cruz en la casilla que corresponda.

Completar la denominación de la unidad educativa u organismo en la que se desempeñará.
Deberán completar en carácter de obligatorio los datos requeridos en el Formulario DL-01 y según correspondan las distintas Situaciones de Revista, a efectos de evitar demoras en la Liquidación.

Deberán adjuntar a las Disposiciones de Licencias sin goce de haberes la Declaración Jurada de Cargos.

