INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE DATOS DEL FORMULARIO MD-01
1. Completar el apellido del docente, apellido de soltera para la mujer. 

2. Completar los nombres del docente.

3. Completar el número de documento nacional de identidad y el sexo marcar con una cruz en la casilla que corresponda.

4. Completar el código de oficina de acuerdo al nomenclador aprobado por Resolución Nº 3368/01 y 3559/01 y código de anexo, si corresponde.

5. Completar la descripción de la Unidad Educativa (Ej. N° 5 EEGB) y el nivel ó modalidad que corresponda a la oficina educativa.

6. Completar la categoría, zona y jornada de la oficina.

7. Completar la localidad o paraje donde está ubicada la oficina.

8. Completar el código de Cargo/ Horas cátedra de acuerdo al nomenclador aprobado por Resolución Nº 1111/01 de S.G.G. y Resolución N° 872/02 del MECCyT, la descripción del cargo o de la asignatura, cantidad de horas, curso, división, turno, situación de revista. 

Código de motivo: indicar el código de motivo de acuerdo al nomenclador aprobado por Resolución N° 942/02 del MECCYT (Planilla Anexa V).
9.  Consignar la Descripción del motivo.
10. Tachar lo que no corresponda y completar el número de resolución o disposición según corresponda.

11. Completar la fecha de ingreso o la de egreso, según corresponda.

12. Toda corrección en el formulario debe ser salvada debidamente en Observaciones.

Deberán completar en carácter de obligatorio los datos requeridos en el Formulario MD-01 y según correspondan las distintas Situaciones de Revista, a efectos de evitar demoras en la Liquidación.

