INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE DATOS DEL FORMULARIO BD-02

1. Completar el número de disposición de baja, únicamente cuando la situación de revista es interino y suplente. 

2. Completar el apellido del docente, apellido de soltera para la mujer. 

3. Completar los nombres del docente.

4. Completar el número de documento nacional de identidad y el sexo marcar con una cruz en la casilla que corresponda.

5. Completar el código de oficina de acuerdo al nomenclador aprobado por Resolución Nº 3368/01 y 3559/01 y código de anexo, si corresponde.

6. Completar la descripción de la Unidad Educativa (Ej. Nº 5 EEGB) y el nivel ó modalidad que corresponda a la oficina educativa.

7. Completar la categoría, zona y jornada de la oficina.

8. Completar la localidad o paraje donde está ubicada la oficina.

9. Datos del cargo u horas cátedra:

Completar el código del cargo/horas cátedra de acuerdo al nomenclador aprobado por Resolución Nº 1111/01 de S.G.G. y Resolución N° 872/02 del del MECCyT y la descripción cuando se trata de cargo.

Completar la fecha de alta del cargo u horas cátedra y el número de resolución o disposición de dicha alta, tachando lo que no corresponda.

Completar la fecha de baja. 

Completar los datos año, división o sección, turno, hs.cátedra (por módulo), especialidad, plan de estudios y asignatura según corresponda de acuerdo al nivel.

La situación de revista marcar con una cruz en la casilla que correponda.

Hasta tanto se apruebe el nomenclador de Código de Motivo de Baja, sólo deberán consignar la Descripción del motivo, por ejemplo jubilación ordinaria móvil.
En caso de tener instrumento legal consignar el tipo y número que corresponda al mismo, sólo para los Titulares.

10. Toda corrección en el formulario debe ser salvada debidamente en Observaciones.

Deberán completar en carácter de obligatorio los datos requeridos en el Formulario BD-02 y según correspondan las distintas Situaciones de Revista, a efectos de evitar demoras en la Liquidación.

